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Fundacja Polskie Centrum
Pomocy Miedzynarodowe]

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdéwienia

Zatrudnienie Doradca Zawodowy w Poznaniu nr PCPM/WDN/KO/2024/34

z dnia 12-11-2024 w ramach projektu ,, Wspdlnie do Niezaleznosci” finansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACII | INTEGRACII oraz z
budzetu panstwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej
Adres: ul. Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa
E-mail: info@pcpm.org.pl, tel.: +48 22 833 60 22

lll. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy
unikaé¢ warunkdow ograniczajacych konkurencje)
1. Co najmniej pétroczne doswiadczenie w doradztwie zawodowym
2. Woyksztatcenie w kierunku profesjonalnego doradztwa zawodowego lub
z kierunkéw pokrewnych: pedagogika, psychologia, socjologia

Powyzsze kwalifikacje bedg weryfikowane na podstawie analizy CV i Formularza
Ofertowego.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny lub preselekcji)

1. Co najmniej roczne doswiadczenie w doradztwie zawodowym na terenie
wojewddztwa wielkopolskiego

2. Posiadanie prawa jazdy kategorii B

3. Co najmniej pétroczne doswiadczenie zwigzane z pracg z uchodzcami
zamieszkujgcymi miejsca zbiorowego zakwaterowania w Polsce

Powyzsze kwalifikacje bedg weryfikowane na podstawie analizy CV i Formularza
Ofertowego.

Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie doradcy zawodowego, ktérego zakres
obowigzkéw obejmuje:
* Przeprowadzanie personalizowanego testu kompetencji, ktory jest analizowany i
dyskutowany z beneficjentem
* Pomaganie w przygotowywaniu dokumentéw do pracy, cv, listu motywacyjnego,
pomoc w rejestracji w urzedzie pracy i agencjach posrednictwa pracy,
* Wskazywanie Zrddet i szablonéw do CV,
* Informowanie beneficjentéow o kursach zawodowych organizowanych przez biura
lokalne i centralne
* Tworzenie indywidualnych plandw dziatan i prowadzenie rejestru "postepéw",
*  Wskazywanie miejsc do szukania pracy,
* Udzielanie porad i wyjasnienn w zakresie podnoszenia kwalifikacji,
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* Posredniczenie przy nostryfikacjach i zlecaniu ttumaczen przysiegtych

* Kierowanie beneficjentdw na kursy jezyka polskiego

*  Wyszukiwania i uczestnictwa w wydarzeniach dotyczgcych aktywizacji zawodowe;j
w regionie w celu poszerzania wiedzy branzowej

Miejsce Swiadczenia ustug: Przewaznie praca w terenie w obrebie wojewddztwa
wielkopolskiego, lubuskiego i zachodniopomorskiego. W ramach pracy mozliwe sg
kilkudniowe podrdze (2-3 dni) wewnatrz regionu lub na szkolenia w centrali PCPM w
Warszawie z zapewnionym noclegiem. 1-2 dni w tygodniu praca stacjonarna z biura w
Poznaniu.

Czas $wiadczenia ustug: 40h tygodniowo. Standardowe godziny pracy to poniedziatek-
piatek 9-17, lecz specyfika stanowiska wymaga pracy sporadycznie w weekendy i w
godzinach wieczornych

Forma zatrudnienia: Umowa zlecenie lub umowa z osobg fizyczng wykonujgcga dziatalnos¢
gospodarczg

llo$¢ stanowisk: 1

Termin obowigzywania umowy: trzymiesieczny okres prébny, a nastepnie umowa do 31-
12-2025

Maksymalne wynagrodzenie: 9000 zt brutto (catkowity koszt pracodawcy i pracownika)*

*Dla wskazanego maksymalnego wynagrodzenia szacowane wynagrodzenie netto (na reke) na podstawie
przyktadowego ogdlnodostepnego kalkulatora https://wynagrodzenia.pl/kalkulator-wynagrodzen wynosi ok. 5290zt-
7000zt, w zaleznosci od wyboru odprowadzanych sktadek.

V. KRYTERIA PRESELEKCJI

1. Znajomos¢ jezyka ukrainskiego jak i rosyjskiego na poziomie bardzo dobrym (1pkt)

2. Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego (1pkt)

3. Co najmniej roczne do$wiadczenie w doradztwie zawodowym
z doswiadczeniem w prowadzeniu dokumentacji projektowej (1pkt)

4. Posiadanie prawa jazdy kategorii B (1pkt)

5. Co najmniej pétroczne doswiadczenie zwigzane z pracg z uchodzcami
zamieszkujgcymi miejsca zbiorowego zakwaterowania w Polsce (2pkt)

6. Co najmniej roczne doswiadczenie w doradztwie zawodowym na terenie
wojewddztwa wielkopolskiego (2pkt)

Powyisze kryteria bedg weryfikowane na podstawie przestanego CV, referencji od
poprzedniego pracodawcy (nieobowigzkowe) oraz formularza ofertowego.

Do rozmowy kwalifikacyjnej zostang zaproszone co najmniej 2 osoby z najwiekszg liczbg
punktow.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej,
jezeli dotyczy)

1. Cena 30%
Oferowang cene $wiadczenia ustug Wykonawca przedstawi podczas rozmowy
kwalifikacyjnej. Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym
sposobem/metoda:
30*(Cena oferty najtanszej) / (Cena oferty badanej)
Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 30
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2. Kryteria preselekcji 40%
Punkty w kryterium beda przyznawane na podstawie uzyskanej punktacji z pkt. V zgodnie
Z ponizszym sposobem:
40%* (Liczba punktéw uzyskanych u badanego Wykonawcy)/ (Liczba punktéw uzyskanych u
Wykonawcy z najwiekszg liczbg punktow)
Maksymalna liczba punktow za to kryterium: 40

3. Wiedza na temat doradztwa zawodowego dla uchodzcéw z Ukrainy 30%
Rozmowa kwalifikacyjna bedzie dotyczyta doswiadczenia zawodowego Wykonawcy oraz
wiedzy na temat pracy z uchodzcami z Ukrainy w Polsce i bedzie oceniania nastepujaco:

a) Umiejetnosci doradcze, w tym diagnozowania potrzeb zawodowych uchodzcow
z Ukrainy (10pkt)
b) Kultura osobista oraz poprawne i zrozumiate formutowanie wypowiedzi (10pkt)
c) Wiedza na temat mozliwosci zawodowych dla uchodzcéw z Ukrainy
w wojewddztwach wielkopolskim, lubuskim i zachodniopomorskim (10pkt)

Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 30

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczer i
dokumentéw)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

2. Oferta musi zawieraé, poza wypetnionym formularzem ofertowym, co najmniej CV.
Mozliwe jest przesyftanie dodatkowych dokumentéw jak referencje czy list motywacyjny.
3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim lub angielskim;

4. Oferta musi by¢ czytelna;

5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 24-11-2024 do godz. 23:59 .

- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres rekrutacja@pcpm.org.pl . Tytut maila:
,Doradca Zawodowy — Poznan”

6. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozong po terminie;

2) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;

3) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

4) zawierajacg btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
7. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteridéw wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Przemystaw Stachura
e-mail: pstachura@pcpm.org.pl
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X. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zamdwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajacg udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

4) nie zostanie uzyskane finansowanie na realizacje projektu

5) w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od niego/zaleznych od osdb trzecich
(np. rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu).

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskie Centrum
Pomocy Miedzynarodowej do zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:
1. Formularz ofertowy

12-11-2024 et
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajgcego)
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KARTA PODPISOW AUTENTI

poswiadczenie ztozenia podpiséw i pieczeci elektronicznych

Certyfikat dla dokumentu o Autenti ID: b9fdbf2f-30c7-4757-b4c1-ee25d07e8f7c
utworzonego: 2024-11-12 12:27 (GMT+01:00)

Dokument przekazany do podpisu przez FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWEJ"
ibilokolodskykh@pcpm.org.pl, zostat zabezpieczony pieczecia elektroniczng Autenti przed wprowadzeniem
nieautoryzowanych zmian.

2024-11-1212:27 (GMT+01:00)

Podpis elektroniczny

Przemystaw Stachura ) ) . .
zabezpieczony pieczecia Autenti

pstachura@pcpm.org.pl A

FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWE]" R

NIP: 5252371402 | Zastepca Koordynatora Projektu Powdd: Podpisanie dokumentu

Adres IP: 80.53.187.166 2024-11-1212:38 (GMT+01:00)

Autentyczno$¢ oraz integralno$¢ podpisanego dokumentu przed wprowadzeniem nieautoryzowanych zmian zostata
zabezpieczona pieczecig elektroniczng Autenti.

2024-11-1212:38 (GMT+01:00)

Niniejszy dokument stanowi poswiadczenie wykonania ustugi zaufania, w tym zlozenia podpiséw elektronicznych, zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce.

Osoby podpisujgce dokument ztozyty podpisy elektroniczne zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce Ustug Zaufania Autenti dla podpiséw elektronicznych Autenti oraz obstugi
podpisywania dokumentéw (dostepnej na: https://autenti.com/pl/regulaminy) oraz oswiadczyty, Ze znajg i akceptujg tre$¢ podpisywanego dokumentu a takze potwierdzity
poprawnos¢ i prawdziwos¢ danych stuzacych do ztozenia podpisu elektronicznego.

W ramach sktadania podpiséw elektronicznych przeprowadzono uwierzytelnienie podpisujacych.

Ustuga zostata wykonana zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Rozporzadzenie elDAS).

Karta podpiséw stanowi poswiadczenie Autenti w zakresie realizacji poszczegdlnych ustug zaufania, zgodnie z zasadami ich $wiadczenia oraz definicjami zawartymi w Polityce.

Dostawca ustugi jest Autenti sp. z 0.0. z siedziba w Poznaniu przy ul. Sw. Marcin 29/8, zarejestrowang przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000436998, NIP: 7831693251, kapitat zaktadowy 6 811 700,00 zt.
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