
 
 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia usługi przeprowadzania szkoleń 
z zakresu legalizacji pobytu cudzoziemców w Polsce; systemu podatkowego w Polsce; 
legalnych  form zatrudnienia oraz  narzędzi cyfrowych do kontaktu z instytucjami 
publicznymi  dla uchodźców z Ukrainy na terenie woj.  śląskiego  nr ZAM/FAMI/27 z dnia 
11/02/2025 w ramach projektu „Wspólnie do Niezależności” finansowanego ze środków 
Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji oraz z budżetu państwa 
 
II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Międzynarodowej 
Adres: Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa 
E-mail: info@pcpm.org.pl 
Tel.: +48 22 833 60 22 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

brak 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia cyklu szkoleń z zakresu legalizacji 

pobytu cudzoziemców w Polsce; systemu podatkowego w Polsce; legalnych  form 

zatrudnienia oraz  narzędzi cyfrowych do kontaktu z instytucjami publicznymi  dla 

uchodźców z Ukrainy na terenie woj.  śląskiego.  

 

Tematyka szkoleń: 

1.​ Legalizacja pobytu cudzoziemców w Polsce. Statusy pobytowe  i uprawnienia z nimi 

związane. Karta pobytu CUKR. 

2.​ System podatkowy w Polsce  oraz rozliczenie roczne PIT. 

3.​ Legalne formy zatrudnienia w Polsce.  Na co należy zwrócić uwagę przy 

podejmowaniu pracy. Rodzaje umów, prawa i obowiązki pracownika i pracodawcy, 

minimalne wynagrodzenie, zasiłki.  

4.​ Formalności administracyjne. Korzystanie z narzędzi cyfrowych do kontaktu z 

instytucjami publicznymi i informacji np. mObywatel, moje IKP, e-PUAP. 

 
Istnieje możliwość złożenia oferty na jedną lub kilka tematyk. 

 
Struktura szkoleń: 
Szkolenia będą przeprowadzane z grupą ok. 20 osób z Ukrainy i powinny zawierać część 

wykładową (z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej na dostępnym w sali rzutniku) 

oraz część interaktywną, podczas której uczestnicy mogą zadawać pytania. Szkolenie 

powinno trwać  2 h uwzględniając czas na zadawanie pytań. Szkolenie jest skierowane do 
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osób uchodźczych z Ukrainy, mieszkających w Ośrodkach Zbiorowego Zakwaterowania lub 

osób, które skorzystały z programu dofinansowania do wynajmu lokali mieszkalnych, 

oferowanego w ramach projektu “Wspólnie do Niezależności”. 

Szkolenia powinny być przeprowadzane w języku ukraińskim lub rosyjskim. Dopuszcza się 

zaangażowanie tłumacza w zakresie przedstawienia oferty. 

 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 
-​ usługę prowadzenia szkoleń w języku ukraińskim lub rosyjskim przy wykorzystaniu 

własnego przenośnego komputera umożliwiającego prezentację materiałów 

szkoleniowych; 

-​ dojazd do miejsca prowadzenia szkoleń. 

Za przygotowanie merytoryczne materiałów szkoleniowych odpowiada Wykonawca. 

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu opracowane materiały 

szkoleniowe w formie elektronicznej do ich uprzedniej akceptacji. Termin przedłożenia 

materiałów zostanie uzgodniony z Zamawiającym poprzedzającym realizację szkolenia. 

Materiały szkoleniowe będą dopuszczone do wykorzystania na szkoleniu po otrzymaniu 

pozytywnej opinii Zamawiającego. Jeżeli do przeprowadzenia szkoleń będą wymagane 

fizyczne materiały pomocnicze, takie jak np. broszury szkoleniowe, zestawy ćwiczeń, skrypty 

ze szkoleń, będą one zamawiane przez Zamawiającego osobno i nie są objęte niniejszym 

ogłoszeniem. 

Lokalizacje 
Szkolenia będą się odbywały w sześciu miejscowościach na terenie województwa 

Podlaskiego. Oferta może być złożona zarówno na jedną jak i wszystkie miejscowości.  

 

Miejscowości: Wisła (43-460), Ustroń (43-450), Żywiec (34-300), Będzin (42-500), 

Sosnowiec, Katowice, Myszków (42-300), Pszczyna (43-200), Częstochowa, Dąbrowa 

Górnicza, Gliwice, Rybnik. 

 
Sale będą wyposażone w krzesła dla wszystkich uczestników oraz rzutnik. 

 
Liczba warsztatów oraz czas realizacji 
W każdym z miast szkolenie z danej tematyki będzie przeprowadzane 2-3 razy, w zależności 

od liczby uczestników, w okresie od Lutego 2025 do Marca 2026. 

 

Wymagania merytoryczne 
Prowadzący powinien mieć doświadczenie w oferowanych tematykach. Mile widziane jest 

doświadczenie w przeprowadzaniu szkoleń ze wskazanych tematyk. 

 

Formy współpracy 
Preferowana jest współpraca z firmami lub osobami prowadzącymi działalność gospodarczą 

wystawiającymi fakturę VAT. Dopuszcza się zawarcie umowy zlecenie na realizację usługi. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY 
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1.​ Cena 35% 
Jednostką jest cena brutto za  przeprowadzenie jednego szkolenia (2h) wraz z dojazdem 

Liczba punktów= 35*(cena najniższej oferty/cena oferty) 

 

2.​ Liczba miejscowości objętych ofertą 15% 
Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem: 
1-3 miejscowości - 0 pkt 
4-7 miejscowości - 5 pkt 
8-11 miejscowości- 10 pkt 

wszystkie wymienione  12  miejscowości- 15 pkt 

 

3.​ Liczba tematyk objętych ofertą 15% 
Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem: 
1  tematyka - 0 pkt 

2-3 tematyki - 5 pkt 

4  tematyki - 15 pkt 

 
4.​ Doświadczenie 30% 

Punkty w kryterium będą przyznawane zgodnie z poniższym sposobem: 
Doświadczenie zawodowe w oferowanej tematyce - 0-15 pkt 
Doświadczenie zawodowe w przeprowadzaniu szkoleń ze wskazanej tematyki- 0-15 pkt 
 
Doświadczenie zawodowe będzie oceniane na podstawie dokumentacji pisemnej 
przedstawionej przez Wykonawcę takiej jak np. referencje od dotychczasowych i/lub 
obecnych Pracodawców/Zleceniodawców  Wykonawcy, dyplom/-y ukończenia studiów i/lub 
szkoleń z zakresu oferowanej tematyki. 
Doświadczenie w przeprowadzaniu szkoleń we wskazanej tematyce oceniane będzie na 
podstawie dokumentacji pisemnej przedstawionej przez Wykonawcę takiej jak np. 
potwierdzenie od dotychczasowych i/lub obecnych Pracodawców/Zleceniodawców 
Wykonawcy o realizacji przez Wykonawcę szkoleń ze wskazanej tematyki, informacje na 
stronie internetowej o prowadzonej działalności mieszczącej się w obszarze wskazanej 
tematyki, informacje medialne potwierdzające prowadzenie szkoleń we wskazanej tematyce. 
 

5.​ Współpraca z firmą (osobą prowadzącą działalność gospodarczą lub spółką) 5% 
Współpraca na podstawie umowy zlecenie - 0 pkt 
Współpraca z firmą rozliczającą się na podstawie  faktury VAT - 5 pkt 

 
VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1 ). 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
3. Oferta musi być czytelna. 
4. Ofertę należy dostarczyć w terminie do dnia 19.02.2025 do godz. 23:59 . 
- w formie podpisanego skanu pocztą elektroniczną na adres przetargi@pcpm.org.pl. 
- pocztą tradycyjną lub kurierem na adres: Fundacja Polskie Centrum Pomocy 

Międzynarodowej, ul. Pustułeczki 23, 02-811 Warszawa. 
5. Zamawiający odrzuci ofertę: 
a) złożoną po terminie*; 
b) niezgodną z treścią zapytania ofertowego*; 
c) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi*; 
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d) złożoną bez elementów zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego. 
6. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

 
Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  
Każda tematyka oraz każda miejscowość są oceniane osobno. Jeżeli oferta będzie złożona na 
wszystkie miejscowości, istnieje możliwość, że oferta będzie najkorzystniejsza tylko w części 
miejscowości. W takim przypadku umowa będzie zawarta na prowadzenie szkoleń wyłącznie 
w tych miejscowościach. 
 
VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Przemysław Stachura 
e-mail: pstachura@pcpm.org.pl 

 
IX. DODATKOWE INFORMACJE 

1.​ Ofertę można składać zarówno na jedną tematykę w jednej miejscowości, jak i na 
kilka tematyk w kilku miejscowościach. 
2.​ W przypadku składania oferty na większą liczbę miejscowości, cena jednostkowa 
pomiędzy miejscowościami może się różnić maksymalnie 100%, a w przypadku 
składania oferty na różne tematyki w obrębie tej samej miejscowości, cena jednostkowa 
pomiędzy tematyką może się różnić maksymalnie 50%. 
3.​ W przypadku wyboru oferty tylko na część oferowanych miejscowości lub 
tematyk, czyli tych w których oferta była najkorzystniejsza,  oferowana cena nie ulega 
podwyższeniu. 
4.​ Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, związanej 
ze zwiększeniem zakresu zamówienia .  
5.​ Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, 
a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 
a)    nie zostanie złożona żadna oferta; 
b)    podmiot nie uzyska finansowania na realizację zamówienia;  
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia 
uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy; 
d)    przedstawiona oferta będzie wyższa niż 1500 zł/2h szkolenie. 
6.​ Niniejsze ogłoszenie nie stanowi zobowiązania Fundacji Polskiego Centrum 
Pomocy Międzynarodowej do zawarcia umowy.  
7.​ Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

 
 
Załączniki ogłoszenia o zamówieniu: 

1. Formularz Ofertowy 
 
 
11-02-2025                                                                           .................................................. 
       (data)                                                                    (podpis osoby prowadzącej procedurę, 

                                                              działającej w imieniu zamawiającego) 
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Dostawcą usługi jest Autenti sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu przy ul. Św. Marcin 29/8, zarejestrowaną przez Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 
pod numerem KRS: 0000436998, NIP: 7831693251, kapitał zakładowy 6 811 700,00 zł.
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