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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

|. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje ustugi przeprowadzania szkolen z zakresu
Cyberbezpieczenstwa i tozsamosci cyfrowej; Prawa pracy i legalizacji pobytu; Finansow,
Podatkow i aspektow socjalnych; Edukacji i komunikacji miedzykulturowej; Rozwoju
zawodowego i przedsiebiorczosci; Zdrowia psychicznego, wsparcia psychologicznego,
samorozwoiju i tp. dla uchodzcéw z Ukrainy na terenie woj. warminsko-mazurskiego i
podlaskiego nr ZAM/FAMI/40 z dnia 07/05/2025 w ramach projektu ,Wspdélnie do
Niezaleznosci” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu,
Migracji i Integracji oraz z budzetu panstwa

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowe;j
Adres: Sarmacka 14/15,02-972 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl
Tel.: +48 22 833 60 22

I1l. WARUNKI UDZIAEU W POSTEPOWANIU
brak

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia cyklu szkolenh z zakresu
Cyberbezpieczenstwa i tozsamosci cyfrowej; Prawa pracy i legalizacji pobytu; Finanséw,
podatkéw i aspektow socjalnych; Edukacji i komunikacji miedzykulturowej; Rozwoju
zawodowego i przedsiebiorczosci; Zdrowia psychicznego, wsparcia psychologicznego,
samorozwoju itp. dla uchodzcéw z Ukrainy na terenie wojewddztwa
warminsko-mazurskiego i podlaskiego.

Tematyka szkolen:

1. Legalizacja pobytu cudzoziemcédw w Polsce. Statusy pobytowe i uprawnienia z nimi
Zwigzane.

2. System podatkowy w Polsce oraz rozliczenie roczne PIT.

3. Legalne formy zatrudnienia w Polsce. Na co nalezy zwréci¢ uwage przy
podejmowaniu pracy. Rodzaje umoéw, prawa i obowiazki pracownika i pracodawcy,
minimalne wynagrodzenie, zasitki.

4. Formalnosci administracyjne. Korzystanie z narzedzi cyfrowych do kontaktu z
instytucjami publicznymi i informacji np. mObywatel, moje IKP, e-PUAP.

5. Bezpieczny w sieci. Podstawy cyberbezpieczenstwa dla kazdego.

6. System edukacji w Polsce krok po kroku. Przewodnik dla oséb uczacych sie i
rodzicow.

7. Prawo polskie a ukrainskie: réznice i podobienstwa. Analiza prawa pracy i innych
obszaréw.

8. Rozméwki polsko-polskie. Skuteczna komunikacja w codziennych sytuacjach.

9. Status Ukrainca w Polsce: od ochrony czasowej po karte pobytu.

10. Pracaw Polsce: Staz pracy, emerytura, renta: Zasady i przystugujace prawa.
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11. Ubezpieczenia zdrowotne w Polsce: NFZ, sktadki, zwolnienia chorobowe.

12. Podatki dla kazdego: PIT, rezydencja podatkowa, zakup nieruchomosci i pojazdéw.
13. Droga do sukcesu: Jak zatozy¢ wtasng dziatalnosc¢ krok po kroku.

14. Zdrowie psychiczne i psychoedukacja. Szkolenia rozwojowe.

15. Rozwodj osobisty w zakresie budowania umiejetnosci miekkich przez komunikacje.

Istnieje mozliwosé ztozenia oferty na jedng lub kilka tematyk.

Struktura szkolen:

Szkolenia bedg przeprowadzane z grupa ok. 20 oséb z Ukrainy i powinny zawierac czes¢
wyktadowg (z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej na dostepnym w sali rzutniku)
oraz czesé interaktywnag, podczas ktorej uczestnicy moga zadawaé pytania. Szkolenie
powinno trwac 2 h uwzgledniajac czas na zadawanie pytan. Szkolenie jest skierowane do
0s6b uchodzczych z Ukrainy, mieszkajacych w Osrodkach Zbiorowego Zakwaterowania lub
0s0Db, ktére skorzystaty z programu dofinansowania do wynajmu lokali mieszkalnych,
oferowanego w ramach projektu “Wspadlnie do Niezaleznosci”.

Szkolenia powinny by¢ przeprowadzane w jezyku ukrainskim lub rosyjskim. Dopuszcza sie
zaangazowanie ttumacza w zakresie przedstawienia oferty.

Przedmiot zaméwienia obejmuje:

-ustuge prowadzenia szkolen w jezyku ukrainskim lub rosyjskim przy wykorzystaniu
wtasnego przenosnego komputera umozliwiajacego prezentacje materiatéw szkoleniowych;
-dojazd do miejsca prowadzenia szkolenh.

Za przygotowanie merytoryczne materiatéw szkoleniowych odpowiada Wykonawca.
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢é Zamawiajagcemu opracowane materiaty
szkoleniowe w formie elektronicznej do ich uprzedniej akceptacji. Termin przedtozenia
materiatéw zostanie uzgodniony z Zamawiajacym poprzedzajacym realizacje szkolenia.
Materiaty szkoleniowe beda dopuszczone do wykorzystania na szkoleniu po otrzymaniu
pozytywnej opinii Zamawiajgcego. Jezeli do przeprowadzenia szkolen bedg wymagane
fizyczne materiaty pomocnicze, takie jak np. broszury szkoleniowe, zestawy ¢éwiczen, skrypty
ze szkolen, bedg one zamawiane przez Zamawiajacego osobno i nie sg objete niniejszym
ogtoszeniem.

Lokalizacje

Szkolenia bedg sie odbywaty w wybranych przez Zamawiajacego miejscowosciach na
terenie wojewddztw: warminsko-mazurskiego i podlaskiego oprécz ponizszych
miejscowosci:

Olecko, Olsztyn, Biatystok, Augustow, tomza, Suwatki.

Na moment publikacji ogtoszenia doktadna lista miejscowosci nie jest znana.

Sale bedg wyposazone w krzesta, biurka dla wszystkich uczestnikéw oraz rzutnik.
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Liczba warsztatow oraz czas realizacji
W kazdym z miast szkolenie z danej tematyki bedzie przeprowadzane 1-2 razy, w zaleznosci
od liczby uczestnikéw, w okresie od Maja 2025 do Marca 2026.

Wymagania merytoryczne
Prowadzacy powinien mie¢ doswiadczenie w oferowanych tematykach. Mile widziane jest
doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen ze wskazanych tematyk.

Formy wspoétpracy
Preferowana jest wspotpraca z firmami lub osobami prowadzacymi dziatalno$é gospodarcza
wystawiajacymi fakture VAT. Dopuszcza sie zawarcie umowy zlecenie na realizacje ustugi.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena50%
Jednostka jest cena brutto za przeprowadzenie jednego szkolenia (2h) wraz z dojazdem
Liczba punktow= 35*(cena najnizszej oferty/cena oferty)

2. Liczbatematyk objetych oferta 15%
Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem:
1-5tematyk - O pkt
6-10 tematyk - 5 pkt
11- 15 tematyk - 15 pkt

3. Doswiadczenie 30%

Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem:
Doswiadczenie zawodowe w oferowanej tematyce - 0-15 pkt
Doswiadczenie zawodowe w przeprowadzaniu szkolen ze wskazanej tematyki- 0-15 pkt

Doswiadczenie zawodowe bedzie oceniane na podstawie dokumentacji pisemne;j
przedstawionej przez Wykonawce takiej jak np. referencje od dotychczasowych i/lub
obecnych Pracodawcow/Zleceniodawcéw Wykonawcy, dyplom/-y ukonczenia studiow i/lub
szkolen z zakresu oferowanej tematyki.

Doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen we wskazanej tematyce oceniane bedzie na
podstawie dokumentacji pisemnej przedstawionej przez Wykonawce takiej jak np.
potwierdzenie od dotychczasowych i/lub obecnych Pracodawcéw/Zleceniodawcéw
Wykonawcy o realizacji przez Wykonawce szkolen ze wskazanej tematyki, informacje na
stronie internetowe]j o prowadzonej dziatalnosci mieszczacej sie w obszarze wskazanej
tematyki, informacje medialne potwierdzajace prowadzenie szkoleh we wskazanej
tematyce.

4. Wspotpraca z firma (osoba prowadzaca dziatalnosc gospodarcza lub spotka) 5%

Wspdtpraca na podstawie umowy zlecenie - O pkt
Wspdtpraca z firma rozliczajgca sie na podstawie faktury VAT - 5 pkt

VL. TERMIN | SPOSOB SK£ADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1).
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2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ czytelna.

4. Oferte nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 16.05.2025 do godz. 23:59.

- w formie podpisanego skanu pocztg elektroniczng na adres przetargi@pcpm.org.pl.

- pocztg tradycyjng lub kurierem na adres: Fundacja Polskie Centrum Pomocy
Miedzynarodowej, ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ztozong po terminie*;

b) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego*;

¢) zawierajqgcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;

d) ztozonq bez elementéw zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

Kazda tematyka oraz kazda miejscowosé sg oceniane osobno. Jezeli oferta bedzie ztozona
na wszystkie miejscowosci, istnieje mozliwos¢, ze oferta bedzie najkorzystniejsza tylko w
czesci miejscowosci. W takim przypadku umowa bedzie zawarta na prowadzenie szkolen
wytacznie w tych miejscowosciach.

VIill. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Przemystaw Stachura
e-mail: pstachura@pcpm.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Oferte mozna sktadac zaréwno na jedna tematyke w jednym wojewddztwie, jak i na
kilka tematyk w dwdch wojewddztwach.

2. W przypadku sktadania oferty na dwa wojewddztwa, cena jednostkowa pomiedzy
wojewddztwami moze sie rézni¢ maksymalnie 100%, a w przypadku sktadania oferty
na rézne tematyki w obrebie tego samego wojewddztwa, cena jednostkowa
pomiedzy tematyka moze sie rézni¢ maksymalnie 50%.

3. W przypadku wyboru oferty tylko na jedno wojewédztwo lub cze$é tematyk, czyli
tych w ktérych oferta byta najkorzystniejsza, oferowana cena nie ulega
podwyzszeniu.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania,

a takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a) nie zostanie ztozona zadna oferta;

b) podmiot nie uzyska finansowania na realizacje zamoéwienia;

c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia

uniemozliwiajaca udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy;

d) przedstawiona oferta bedzie wyzsza niz 1500 z1/2h szkolenie.

5. Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskiego Centrum
Pomocy Miedzynarodowej do zawarcia umowy.
6. Termin zwigzania oferta: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

X. INFORMACIA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEKAZANYCH PRZEZ OFERENTOW

Spetniajagc obowigzek informacyjny, natozony na administratoréw danych osobowych
postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia
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27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: Rozporzadzenie),
pragniemy poinformowacd, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu
jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej, z siedzibg w Warszawie,
Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa, NIP: 5252371402, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000225587, (dalej: PCPM).
2. Wszystkie pytania odnosnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy
kierowaé na adres: ul. Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa, badzZ pocztg elektroniczng na
adres inspektora danych: rodo@pcpm.org.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem na wybér
dostawcy produktéw lub ustug oraz w zwiazku z zachowaniem niezbednych informacji w
przypadku koniecznosci dochodzenia roszczen wynikajgcych z dokonanego wyboru oraz
udzieleniem odpowiedzi na ztozone pisma.

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

- wytonienia dostawcy/wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;

- przechowania i archiwizacji danych i dokumentéw, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c
Rozporzadzenia;

- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.

Przetwarzanie danych oparte jest na:

- wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia;

- podstawie umowy lub niezbedne do podjecia dziatah przed zawarciem umowy, zgodnie z
art. 6 ust.

1lit. b Rozporzadzenia.

4. W przypadku, gdy bedzie to konieczne, dane osobowe beda przetwarzane dla celéw
innych niz wskazane powyzej, niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych
intereséw PCPM (art. 6 ust. 1 lit. c oraz f RODO), w szczegdlnosci:

- w celach kontaktowych;

- w celu raportowania wewnatrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczosci zarzadczej;

- w celach tworzenia wewnetrznych zestawien i statystyk.

W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane bedg wytacznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody, w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
uwzgledniania oferty w prowadzonym postepowaniu. W sytuacji niepodania wskazanych
danych osobowych PCPM odrzuci oferte z prowadzonego postepowania.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4, dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow:

a) organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujagcym zadania publiczne lub
dziatajagcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z
przepiséw prawa np. policja;

b) podmiotom wspierajgcym PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, w tym
podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor danych).

7. Dane osobowe przetwarzane sg w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej przez czas
trwania postepowania, a po jego zakonczeniu przez okres wymagany przez przepisy prawa
lub dla realizacji uzasadnionego interesu PCPM.

8. W zwiagzku z postepowaniem, przekazane przez Panstwa dane osobowe mogg zostad
przekazane do podmiotéw wspierajgcych PCPM w jego dziataniach statutowych i
czynnosciach, jak np. dostawcy rozwigzan IT.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystane do profilowania lub do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
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10. W zwiazku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przystuguja Panstwu
nastepujace prawa wynikajgce z Rozporzadzenia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”);

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo sprzeciwu.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez PCPM Panistwa danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki ogtoszenia o zamoéwieniu:
1. Formularz Ofertowy

07-05-2025
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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KARTA PODPISOW AUTENTI

poswiadczenie ztozenia podpiséw i pieczeci elektronicznych

Certyfikat dla dokumentu o Autenti ID: 4421e21e-eafb-4cdb-afea-721779c298d9
utworzonego: 2025-05-07 09:52 (GMT+02:00)

Dokument przekazany do podpisu przez FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWEJ"
zdovhanyk@pcpm.org.pl, zostat zabezpieczony pieczecia elektroniczng Autenti przed wprowadzeniem
nieautoryzowanych zmian.

2025-05-07 09:52 (GMT+02:00)

Zoryana Dovhanyk Podpis .elektronl.czny ‘ ‘
zabezpieczony pieczecig Autenti

zdovhanyk@pcpm.org.pl A

FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWEJ" Uwierzytelnienie: e-mail

NIP: 5252371402 | Zastepca Koordynatora ds. standaryzadji i procedur Powdd: Podpisanie dokumentu

Adres IP: 46.205.195.185 2025-05-07 09:54 (GMT+02:00)

Autentyczno$¢ oraz integralno$¢ podpisanego dokumentu przed wprowadzeniem nieautoryzowanych zmian zostata
zabezpieczona pieczecig elektroniczng Autenti.

2025-05-07 09:54 (GMT+02:00)

Niniejszy dokument stanowi poswiadczenie wykonania ustugi zaufania, w tym zlozenia podpiséw elektronicznych, zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce.

Osoby podpisujgce dokument ztozyty podpisy elektroniczne zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce Ustug Zaufania Autenti dla podpiséw elektronicznych Autenti oraz obstugi
podpisywania dokumentéw (dostepnej na: https://autenti.com/pl/regulaminy) oraz oswiadczyty, Ze znajg i akceptujg tre$¢ podpisywanego dokumentu a takze potwierdzity
poprawnos¢ i prawdziwos¢ danych stuzacych do ztozenia podpisu elektronicznego.

W ramach sktadania podpiséw elektronicznych przeprowadzono uwierzytelnienie podpisujacych.

Ustuga zostata wykonana zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Rozporzadzenie elDAS).

Karta podpiséw stanowi poswiadczenie Autenti w zakresie realizacji poszczegdlnych ustug zaufania, zgodnie z zasadami ich $wiadczenia oraz definicjami zawartymi w Polityce.

Dostawca ustugi jest Autenti sp. z 0.0. z siedziba w Poznaniu przy ul. Sw. Marcin 29/8, zarejestrowang przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000436998, NIP: 7831693251, kapitat zaktadowy 6 811 700,00 zt.
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