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ZAPYTANIE OFERTOWE (RFQ)

Numer ID: RFQ-CARE-2025-004
Projekt: U-TEACH —3/ Ukrainian Teachers' Education, Accreditation & Career Hub

Termin skladania ofert: 06.10.2025 godz. 14:00 CET

Tryb i miejsce skladania ofert:

Tryb standardowy, oferty nalezy wysyta¢ elektronicznie na przetargi@pcpm.org.pl (W tytule e-
maila prosz¢ poda¢ numer ID - RFQ-CARE-2025-004) LUB za pomocg kuriera/listu poleconego
na ul. Pustuteczki 23, 02-811, Warszawa.

Miejsce dostawy/wykonywania zlecenia: online

I. INFORMACJE OGOLNE

FUNDACJA POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWE]
ul. Sarmacka 14/15,
02-972 Warszawa,

zwana dalej "PCPM", zaprasza Szkoty Jezykowe do skladania ofert na kursy jezyka polskiego
jako obcego na poziomach B1 - C1 w ramach programu U-TEACH -3/ Ukrainian Teachers'
Education, Accreditation & Career Hub finansowanego przez CARE Poland przy wsparciu PCG
Consulting

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi nauczania jezyka polskiego ogolnego
jako obcego, przeprowadzanych zdalnie (online) w formie wyktadéw, ¢wiczen 1
warsztatow na poziomach B1, B2 1 CI.

2. Preferowany czas trwania jednego kursu: 60h (dopuszcza si¢ oferty na kursy z wigkszg
ilo$cig godzin; oferty kurséw z mniejszg ilo$cig godzin nie bedg brane pod uwage)

3. Kursy powinny by¢ przeprowadzane przez wykwalifikowang, doswiadczong kadre
dydaktyczna, posiadajacg uprawnienia do nauczania j¢zyka ogdlnego polskiego jako
obcego. Prowadzacy kurs bedzie posiadal komunikatywna znajomos¢ jezyka ukrainskiego

RFQ no.: RFQ-CARE-2025-003
Projekt: U-TEACH -3



mailto:przetargi@pcpm.org.pl

lub rosyjskiego, a w przypadku braku tych umiejetnosci, Szkota Jezykowa zapewni
thumacza jezyka polsko-ukrainskiego lub polsko-rosyjskiego przez caty okres trwania
kursu.

4. Szacunkowo ilo$¢ uczestnikow bedzie wynosi¢ 195 osob*

5. Umowa na ww. ustugi zawarta bedzie pomi¢dzy PCPM a Szkola Jezykowa; faktury beda
wystawiane wylacznie na PCPM.

6. Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 30.05.2026

* Catkowita liczba uczestnikow nie ulegnie obnizeniu, ostateczna ich liczba moze sig¢ zwigkszyc.

III. WYMAGANIA DLA OFERT

1. Wymagane dokumenty:

e Oferta Techniczna: metodologia (min. harmonogram i program kursu, przyktady
materialéw dydaktycznych, wzoér egzaminu koncowego, prezentacja platformy
szkoleniowej, informacja o wsparciu technicznym etc.)

e Oferta Finansowa: wypetniony Formularz Ofertowy (zat. 1) lub inny dokument wyceny
zawierajacy wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamowienia, wlacznie z materiatami
dydaktycznymi i przeprowadzaniem egzaminéw koncowych (brutto)

e Dokumenty potwierdzajace posiadane doswiadczenie: CV prowadzacych wraz z
potwierdzeniem posiadania uprawnien do nauczania j. polskiego jako obcego; mile
widziane referencje przyznane Szkole Jg¢zykowej od innych podmiotéw, dla ktorych byly
wykonywane podobne zlecenia

e Os$wiadczenie oferenta podpisane

2. Kryteria minimalne (brak ich spelnienia be¢dzie skutkowal odrzuceniem oferty):

e Dlugos¢ kazdego kursu: min. 60h, przeprowadzany online
e Maksymalna wielkos$¢ grupy: 12 oséb

e Wykonywanie testow wstepnych okreslajacych ustny i pisemny poziom celem przypisania
uczestnika do wtasciwej grupy

e Przeprowadzenie egzaminu koncowego oraz wydanie certyfikatu ukonczenia kursu na
danym poziomie.

3. Kbryteria oceny ofert:

e Cena: 50 %

Kryteria techniczne:
e Ocena metodologii: 35 %
e Doswiadczenie: 15 %
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4. Sposob kalkulacji:

Poréwnanie cenowe ofert dokonane bedzie w oparciu o ponizsza formule:

e Punkty za cen¢ = (Oferta oceniana/Oferta z najnizsza ceng) x Maks. liczba punktow za
cene (50).

Kryteria techniczne beda oceniane na ponizszych zasadach:
e Punkty za metodologi¢: od 0 do 35 w tym:

- Harmonogram i program nauczania: od 0 do 15

- Jako$¢ materialow dydaktycznych: od 0 do 10

- Pozostate elementy metodologii: od 0 do 10
e Punkty za doswiadczenie: od 0 do 15

IV. DODATKOWE INFORMACJE

e Zgloszenia uczestnikow beda dokonywane wylacznie przez wskazane przez Fundacjg¢ PCPM
osoby poprzez przystanie Szkole Jezykowej listy uczestnikow wraz z ich danymi
kontaktowymi.

e Podczas rozpoczgcia kursu przez nowa grupe Szkota Jezykowa wysle do PCPM liste osob
znajdujacych sig na otrzymanej od PCPM listy uczestnikow, ktore faktycznie rozpoczety
kurs jezykowy w tej grupie.

e Szkota Jezykowa zobowigzuje si¢ do prowadzenia dla zgloszonych przez PCPM
uczestnikOw imiennej listy obecnosci, ktoéra musi by¢ rejestrowana przy kazdej lekc;ji.

e W przypadku przerwania kursu przez uczestnika z przyczyn zewngtrznych (choroba,
podjecie zatrudnienia) Szkota Jezykowa wystawi dokument potwierdzajacy uczestnictwo w
kursie okreslajacy rodzaj kursu i ilo§¢ zrealizowanych godzin w stosunku do zaplanowanych.

V. WARUNKI PEATNOSCI

Na podstawie comiesigcznej zbiorczej faktury VAT, wystawianej po zakonczeniu miesigca, ktorego
ta faktura dotyczy, do ktorej zataczony bedzie raport z lista uczestnikow i ilo$cig godzin, w ktorych
faktycznie wzieli udziat w odbywanych kursach.

Ptatno$¢ zostanie wykonana w ciggu 14 dni od dnia otrzymania faktury.

VI. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

W przypadku sktadania oferty, oferenci wyrazaja zgode na przetwarzanie danych osobowych w
zakresie niezb¢dnym do realizacji procesu zapytania ofertowego, zgodnie z ustawa o ochronie
danych osobowych (RODO).

VII. KONTAKT
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W przypadku pytan dotyczacych zapytania ofertowego, prosimy o kontakt z:
Osoba do kontaktu: Daniel Popielarski
Adres e-mail: dpopielarski@pcpm.org.pl
W TYTULE E-MAILA PROSZE PODAC NUMER ID: RFQ-CARE-2025-004

VIII. ZALACZNIKI

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenia Oferenta
3. Kodeks etyczny dla dostawcow Fundacji PCPM

PCPM zastrzega sobie prawo do zmiany warunkow zamowienia objetego powyzszym zapytaniem
ofertowym lub uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
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