E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

na Migracje, Granice . X
i Bezpisezafistwo - Polska Unie Europejskg

| (\ Fundacja Polskie Centrum

Pomocy Migdzynarodowe]

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU RFQ-PL-2025-007

Zapraszamy do ziozenia oferty na realizacje zamowienia ustugi przeprowadzenia
kursow stacjonarnych jezyka polskiego jako obcego nr RFQ-PL-2025-007 z dnia
30-09-2025 w ramach projektu ,Wsparcie OPT w dostepie do edukacji oraz
integracji spotecznej i zawodowej w Polsce” finansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz z budzetu
panstwa.

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej
Adres: Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl

Tel.: +48 22 833 60 22

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Termin skladania ofert: 29.10.2025 godz. 14:00 CET

Tryb i miejsce skladania ofert:

e Tryb dwukopertowy - oferty nalezy wysyta¢ w oddzielnych zestawach -
oferta finansowa i oferta techniczna powinny by¢ dostarczone w
oddzielnych wiadomosciach/kopertach.

e Elektronicznie oferty nalezy wysta¢ WYLACZNIE na
przetargi@pcpm.org.pl - pliki zawierajace informacje finansowe (Formularz
Ofertowy etc.) nalezy umiesci¢ w wiadomosci o tytule wskazujgcym rodzaj
zawartosci, np. “RFQ-PL-2025-007 - Oferta Finansowa”; pliki zawierajgce
informacje techniczne (Metodologia etc.) nalezy umiesci¢ w wiadomosci o
tytule wskazujgcym rodzaj zawartosci, np. "RFQ-PL-2025-007 - Oferta
Techniczna”.

e Oferty przesylane za pomocg kuriera/listu poleconego nalezy dostarczy¢
na adres: ul. Pustuteczki 23, 02-811, Warszawa.

Na kopertach prosze zapisa¢ numer postepowania RFQ-PL-2025-007
oraz wyraznie oznaczy¢ czy dana koperta to “Oferta techniczna” czy “Oferta
finansowa”.

Miejsce dostawy/wykonywania zlecenia: online

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia kursdw jezyka polskiego jako obcego
na poziomach od Al do C1 w ramach programu “Wsparcie OPT w dostepie do edukacji oraz
integracji spotecznej i zawodowej w Polsce" dofinansowywanego ze $rodkdw Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027. Ze wzgledu na rézny poziom jezykowy
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uczestnikdw oraz rézng dostepno$¢ czasowg, oferta powinna obejmowaé zapewnienie
udziatu pojedynczych uczestnikow projektu w otwartym kursie, anizeli zorganizowanie
dedykowanego kursu dla catej grupy uczestnikéw projektu.

Wymagania:

- Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi nauczania jezyka
polskiego ogolnego jako obcego, przeprowadzanych zdalnie (online) w formie
wykfadow, ¢wiczen i warsztatow na poziomach Al - C1.

- Preferowany czas trwania jednego kursu: 60h (dopuszcza sie oferty na
kursy z wiekszg iloscig godzin; oferty kursow z mniejszg iloscig godzin nie beda
brane pod uwage)

- Kursy powinny by¢ przeprowadzane przez wykwalifikowana,
doswiadczong kadre dydaktyczng, posiadajgcg uprawnienia do nauczania
jezyka ogodlnego polskiego jako obcego. Prowadzacy kurs bedzie posiadat
komunikatywng znajomos$¢ jezyka ukrainskiego lub rosyjskiego, a w przypadku
braku tych umiejetnosci, Szkota Jezykowa zapewni ttumacza jezyka polsko-
ukrainskiego lub polsko-rosyjskiego przez caty okres trwania kursu.

- Szacunkowo ilos¢ uczestnikdw bedzie wynosi¢ 300 osob*

- Umowa na ww. ustugi zawarta bedzie pomiedzy PCPM a Szkotg
Jezykowa; faktury beda wystawiane wytgcznie na PCPM.

- Zamowienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do
31.07.2028

- Mile widziana gwarancja ceny do konca roku 2026.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Kryteria minimalne (brak ich speinienia bedzie skutkowat odrzuceniem
oferty):

e Diugos¢ kazdego kursu: min. 60h, przeprowadzany online

e Maksymalna wielko$¢ grupy: 12 oséb

e Wykonywanie testdw wstepnych okreslajgcych ustny i pisemny poziom
celem przypisania uczestnika do wtasciwej grupy

e Przeprowadzenie egzaminu koncowego oraz wydanie certyfikatu
ukonczenia kursu na danym poziomie.

Kryteria oceny ofert:
e Cena: 50 %;
Kryteria techniczne:
e (Ocena metodologii: 30 %
e Doswiadczenie: 10 %

e Termin gwarancji ceny: 10%
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Sposob kalkulacji:

Porownanie cenowe ofert dokonane bedzie w oparciu o ponizsza
formute:

e Punkty za cene = (Oferta z najnizszg ceng/Oferta oceniana) x Maks. liczba
punktéw (50).

Kryteria techniczne beda oceniane na ponizszych zasadach:

e Punkty za metodologie: od 0 do 30 w tym:
- Harmonogram i program nauczania: od 0 do 20
- Jako$¢ materiatéw dydaktycznych: od 0 do 10

e Punkty za doswiadczenie: od 0 do 10

e Punkty za okres gwarancji ceny = (Oferta oceniana/Oferta z najdtuzszym
czasem) x Maks. liczba punktéw (10)

VI. TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ zawierajgcg wszystkie niezbedne informacje, wg wzoru formularza
ofertowego (zat. nr 1 ), dotgczajac wszystkie wymagane dokumenty:

e Oferta Techniczna: metodologia (min. harmonogram i program
kursu, przyktady materiatéw dydaktycznych, wzdr egzaminu koncowego,
prezentacja platformy szkoleniowej, informacja o wsparciu technicznym etc.)

e Oferta Finansowa: wypetniony Formularz Ofertowy (zat. 1) lub inny
dokument wyceny zawierajgcy wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, wtgcznie z materiatami dydaktycznymi i przeprowadzaniem
egzaminoéw koncowych (brutto)

e Dokumenty potwierdzajace posiadane do$wiadczenie: CV
prowadzacych wraz z potwierdzeniem posiadania uprawnien do nauczania j.
polskiego jako obcego; mile widziane referencje przyznane Szkole Jezykowej
od innych podmiotdw, dla ktérych byty wykonywane podobne zlecenia

e Oswiadczenie oferenta podpisane

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29 pazdziernika 2025 do godz. 12:00
3. Zamawiajacy odrzuci oferte:
a) ztozong po terminie;
b) niezgodng z trescig ogtoszenia o zamdwieniu;
C) zawierajgcg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
d) ztozong bez niezbednych informacji wskazanych we wzorze formularza ofertowego.
4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
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VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Daniel Popielarski
e-mail: dpopielarski@pcpm.org.pl

W TYTULE E-MAILA PROSZE UMIESCIC NUMER ID: RFQ-PL-2025-007

Dostarczenie ofert:

e Elektronicznie oferty nalezy wysta¢ WYLACZNIE na adres
przetargi@pcpm.org.pl
- wiadomosci z plikami zawierajgcymi informacje finansowe (Formularz
Ofertowy etc.) muszg w tytule zosta¢ wyraznie oznaczone jako oferty
finansowe, np.. "RFQ-PL-2025-007 - Oferta Finansowa”;

- wiadomosci z plikami zawierajgcymi informacje techniczne
(Metodologia etc.) muszg w tytule zosta¢ wyraznie oznaczone jako oferty
techniczne, np.. "RFQ-PL-2025-007 -- Oferta Techniczna”.

e Oferty przesylane za pomocg kuriera/listu poleconego nalezy dostarczy¢
na adres: ul. Pustuleczki 23, 02-811, Warszawa.

Na kopertach prosze zapisa¢ numer postepowania RFQ-PL-2025-007
oraz wyraznie oznaczy¢ czy dana koperta to “Oferta techniczna” czy “Oferta
finansowa”.

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zgtoszenia uczestnikow beda dokonywane wylacznie przez wskazane przez
Fundacje PCPM osoby poprzez przystanie Szkole Jezykowej listy uczestnikdw wraz
z ich danymi kontaktowymi.

2. Podczas rozpoczecia kursu przez nowg grupe Szkota Jezykowa wysle do PCPM liste
0sob znajdujacych sig na otrzymanej od PCPM liscie uczestnikdw, ktdre faktycznie
rozpoczety kurs jezykowy w tej grupie.

3. Szkota Jezykowa zobowigzuje sie do prowadzenia dla zgtoszonych przez PCPM
uczestnikdw imiennej listy obecnosci, ktéra musi by¢ rejestrowana przy kazdej
lekcji.

4. W przypadku przerwania kursu przez uczestnika z przyczyn zewnetrznych (choroba,
podjecie zatrudnienia) Szkota Jezykowa wystawi dokument potwierdzajacy
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uczestnictwo w kursie okresSlajacy rodzaj kursu i ilos¢ zrealizowanych godzin w
stosunku do zaplanowanych.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdéwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy nie
zostanie ztozona zadna oferta lub nie uzyskano dwdch waznych ofert

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskiego Centrum
Pomocy Miedzynarodowej do zawarcia umowy.

8. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

9. Warunki Pfatnosci: Na podstawie comiesiecznej zbiorczej faktury VAT, wystawianej
po zakonczeniu miesigca, ktorego ta faktura dotyczy, do ktdrej dotgczony bedzie
raport z listg uczestnikow i iloscig godzin, w ktorych faktycznie wzieli udziat w
odbywanych kursach. Pfatno$¢ zostanie wykonana w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania faktury.

Zalaczniki ogloszenia o zamowieniu:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenia Oferenta
3. Kodeks etyczny dla dostawcédw Fundacji PCPM

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy
Miedzynarodowej z siedzibg w Warszawie, 02-972 ul. Sarmacka 14/15, tel.: 22 833 60 22,
adres e-mail: rodo@pcpm.org.pl

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji postepowania zakupowego,
wyboru dostawcy/wykonawcy, zawarcia i realizacji ewentualnej umowy oraz spetnienia
obowigzkéw prawnych PCPM na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO. Dane s3 takze
przetwarzane w celu organizacji pracy Fundacji, zarzadzania personelem, oceny jego pracy
oraz zapewnienia rozliczalnosci i przejrzystosci naszych dziatan — co stanowi prawnie
uzasadniony interes administratora danych (art. 6 ust. 1 lit f RODO).

3. Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty uczestniczace
w realizacji i ocenie projektu, jak np. dostawcy rozwigzan IT, ksiegowos¢, audytorzy.

4. Panstwa dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat.

5. Posiadajg Panstwo prawo do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
whniesienia skargi do organu nadzorczego

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do wziecia udziatu w
postepowaniu. Dane nie bedg wykorzystywane do profilowania ani do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji.
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