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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU RFQ-PL-2025-007 

Zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia usługi przeprowadzenia 

kursów stacjonarnych języka polskiego jako obcego nr RFQ-PL-2025-007 z dnia 

30-09-2025 w ramach projektu „Wsparcie OPT w dostępie do edukacji oraz 

integracji społecznej i zawodowej w Polsce” finansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz z budżetu 

państwa. 

 

II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Międzynarodowej 

Adres: Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa 

E-mail: info@pcpm.org.pl 

Tel.: +48 22 833 60 22 

 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Termin składania ofert: 29.10.2025 godz. 14:00 CET 

 

Tryb i miejsce składania ofert:  

● Tryb dwukopertowy - oferty należy wysyłać w oddzielnych zestawach - 

oferta finansowa i oferta techniczna powinny być dostarczone w 

oddzielnych wiadomościach/kopertach. 

● Elektronicznie oferty należy wysłać WYŁĄCZNIE na 

przetargi@pcpm.org.pl - pliki zawierające informacje finansowe (Formularz 

Ofertowy etc.) należy umieścić w wiadomości o tytule wskazującym rodzaj 

zawartości, np. “RFQ-PL-2025-007 - Oferta Finansowa”; pliki zawierające 

informacje techniczne (Metodologia etc.) należy umieścić w wiadomości o 

tytule wskazującym rodzaj zawartości, np. “RFQ-PL-2025-007 - Oferta 

Techniczna”. 

● Oferty przesyłane za pomocą kuriera/listu poleconego należy dostarczyć 

na adres: ul. Pustułeczki 23, 02-811, Warszawa.  

Na kopertach proszę zapisać numer postępowania RFQ-PL-2025-007 

oraz wyraźnie oznaczyć czy dana koperta to “Oferta techniczna” czy “Oferta 

finansowa”. 

 

Miejsce dostawy/wykonywania zlecenia: online 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia kursów języka polskiego jako obcego 

na poziomach od A1 do C1 w ramach programu “Wsparcie OPT w dostępie do edukacji oraz 

integracji społecznej i zawodowej w Polsce“ dofinansowywanego ze środków Funduszu 

Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027. Ze względu na różny poziom językowy 
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uczestników oraz różną dostępność czasową, oferta powinna obejmować zapewnienie 

udziału pojedynczych uczestników projektu w otwartym kursie, aniżeli zorganizowanie 

dedykowanego kursu dla całej grupy uczestników projektu. 

 

Wymagania: 

- Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi nauczania języka 

polskiego ogólnego jako obcego, przeprowadzanych zdalnie (online) w formie 

wykładów, ćwiczeń i warsztatów na poziomach A1 - C1. 

- Preferowany czas trwania jednego kursu: 60h (dopuszcza się oferty na 

kursy z większą ilością godzin; oferty kursów z mniejszą ilością godzin nie będą 

brane pod uwagę) 

- Kursy powinny być przeprowadzane przez wykwalifikowaną, 

doświadczoną kadrę dydaktyczną, posiadającą uprawnienia do nauczania 

języka ogólnego polskiego jako obcego. Prowadzący kurs będzie posiadał 

komunikatywną znajomość języka ukraińskiego lub rosyjskiego, a w przypadku 

braku tych umiejętności, Szkoła Językowa zapewni tłumacza języka polsko-

ukraińskiego lub polsko-rosyjskiego przez cały okres trwania kursu. 

- Szacunkowo ilość uczestników będzie wynosić 300 osób* 

- Umowa na ww. usługi zawarta będzie pomiędzy PCPM a Szkołą 

Językową; faktury będą wystawiane wyłącznie na PCPM. 

- Zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy do 

31.07.2028 

- Mile widziana gwarancja ceny do końca roku 2026. 

 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

 

Kryteria minimalne (brak ich spełnienia będzie skutkował odrzuceniem 

oferty): 

● Długość każdego kursu: min. 60h, przeprowadzany online  

● Maksymalna wielkość grupy: 12 osób  

● Wykonywanie testów wstępnych określających ustny i pisemny poziom 

celem przypisania uczestnika do właściwej grupy  

● Przeprowadzenie egzaminu końcowego oraz wydanie certyfikatu 

ukończenia kursu na danym poziomie. 

 

Kryteria oceny ofert: 

● Cena: 50 %; 

Kryteria techniczne: 

● Ocena metodologii: 30 %  

● Doświadczenie: 10 % 

● Termin gwarancji ceny: 10% 
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Sposób kalkulacji: 

Porównanie cenowe ofert dokonane będzie w oparciu o poniższą 

formułę: 

● Punkty za cenę = (Oferta z najniższą ceną/Oferta oceniana) × Maks. liczba 

punktów (50). 

Kryteria techniczne będą oceniane na poniższych zasadach: 

● Punkty za metodologię: od 0 do 30 w tym: 

      - Harmonogram i program nauczania: od 0 do 20 

      - Jakość materiałów dydaktycznych: od 0 do 10 

● Punkty za doświadczenie: od 0 do 10  

● Punkty za okres gwarancji ceny = (Oferta oceniana/Oferta z najdłuższym 

czasem) × Maks. liczba punktów (10) 

 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 

1. Ofertę należy złożyć zawierającą wszystkie niezbędne informacje, wg wzoru formularza 

ofertowego (zał. nr 1 ), dołączając wszystkie wymagane dokumenty: 

● Oferta Techniczna: metodologia (min. harmonogram i program 

kursu, przykłady materiałów dydaktycznych, wzór egzaminu końcowego, 

prezentacja platformy szkoleniowej, informacja o wsparciu technicznym etc.) 

● Oferta Finansowa: wypełniony Formularz Ofertowy (zał. 1) lub inny 

dokument wyceny zawierający wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia, włącznie z materiałami dydaktycznymi i przeprowadzaniem 

egzaminów końcowych (brutto) 

● Dokumenty potwierdzające posiadane doświadczenie: CV 

prowadzących wraz z potwierdzeniem posiadania uprawnień do nauczania j. 

polskiego jako obcego; mile widziane referencje przyznane Szkole Językowej 

od innych podmiotów, dla których były wykonywane podobne zlecenia  

● Oświadczenie oferenta podpisane 

 

2. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 29 października 2025 do godz. 12:00  

3. Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) złożoną po terminie; 

b) niezgodną z treścią ogłoszenia o zamówieniu; 

c) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 

d) złożoną bez niezbędnych informacji wskazanych we wzorze formularza ofertowego. 

4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
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VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU 

OFERTY 

 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 

podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  

 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

 

Dodatkowych informacji udziela Daniel Popielarski 

e-mail: dpopielarski@pcpm.org.pl 

 

W TYTULE E-MAILA PROSZĘ UMIEŚCIĆ NUMER ID: RFQ-PL-2025-007 

 

Dostarczenie ofert: 

● Elektronicznie oferty należy wysłać WYŁĄCZNIE na adres 

przetargi@pcpm.org.pl  

- wiadomości z plikami zawierającymi informacje finansowe (Formularz 

Ofertowy etc.) muszą w tytule zostać wyraźnie oznaczone jako oferty 

finansowe, np.. “RFQ-PL-2025-007 - Oferta Finansowa”;  

- wiadomości z plikami zawierającymi informacje techniczne 

(Metodologia etc.) muszą w tytule zostać wyraźnie oznaczone jako oferty 

techniczne, np.. “RFQ-PL-2025-007 -- Oferta Techniczna”. 

● Oferty przesyłane za pomocą kuriera/listu poleconego należy dostarczyć 

na adres: ul. Pustułeczki 23, 02-811, Warszawa.  

Na kopertach proszę zapisać numer postępowania RFQ-PL-2025-007 

oraz wyraźnie oznaczyć czy dana koperta to “Oferta techniczna” czy “Oferta 

finansowa”. 

 

IX. DODATKOWE INFORMACJE 

 

1. Zgłoszenia uczestników będą dokonywane wyłącznie przez wskazane przez 

Fundację PCPM osoby poprzez przysłanie Szkole Językowej listy uczestników wraz 

z ich danymi kontaktowymi. 

2. Podczas rozpoczęcia kursu przez nową grupę Szkoła Językowa wyśle do PCPM listę 

osób znajdujących sią na otrzymanej od PCPM liście uczestników, które faktycznie 

rozpoczęły kurs językowy w tej grupie. 

3. Szkoła Językowa zobowiązuje się do prowadzenia dla zgłoszonych przez PCPM 

uczestników imiennej listy obecności, która musi być rejestrowana przy każdej 

lekcji. 

4. W przypadku przerwania kursu przez uczestnika z przyczyn zewnętrznych (choroba, 

podjęcie zatrudnienia) Szkoła Językowa wystawi dokument potwierdzający 
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uczestnictwo w kursie określający rodzaj kursu i ilość zrealizowanych godzin w 

stosunku do zaplanowanych. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, związanej ze 

zwiększeniem zakresu zamówienia.  

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a 

także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy nie 

zostanie złożona żadna oferta lub nie uzyskano dwóch ważnych ofert  

7. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Polskiego Centrum 

Pomocy Międzynarodowej do zawarcia umowy.  

8. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

9. Warunki Płatności: Na podstawie comiesięcznej zbiorczej faktury VAT,  wystawianej 

po zakończeniu miesiąca, którego ta faktura dotyczy, do której dołączony będzie 

raport z listą uczestników i ilością godzin, w których faktycznie wzięli udział w 

odbywanych kursach. Płatność zostanie wykonana w ciągu 14 dni od dnia 

otrzymania faktury. 

 

 

Załączniki ogłoszenia o zamówieniu: 

1. Formularz ofertowy 

2. Oświadczenia Oferenta 

3. Kodeks etyczny dla dostawców Fundacji PCPM 

 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy 

Międzynarodowej z siedzibą w Warszawie, 02-972 ul. Sarmacka 14/15, tel.: 22 833 60 22, 

adres e-mail: rodo@pcpm.org.pl 

2. Państwa dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji postępowania zakupowego, 

wyboru dostawcy/wykonawcy, zawarcia i realizacji ewentualnej umowy oraz spełnienia 

obowiązków prawnych PCPM na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. Dane są także 

przetwarzane w celu organizacji pracy Fundacji, zarządzania personelem, oceny jego pracy 

oraz zapewnienia rozliczalności i przejrzystości naszych działań – co stanowi prawnie 

uzasadniony interes administratora danych (art. 6 ust. 1 lit f RODO). 

3. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do 

uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa oraz podmioty uczestniczące 

w realizacji i ocenie projektu, jak np. dostawcy rozwiązań IT, księgowość, audytorzy. 

4. Państwa dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat. 

5. Posiadają Państwo prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, 

prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia 

sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do 

wniesienia skargi do organu nadzorczego 

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do wzięcia udziału w 

postępowaniu. Dane nie będą wykorzystywane do profilowania ani do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji.  

 


