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OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU

|. Zapraszamy do zfozenia oferty na realizacje zamdwienia

Specjalista ds. nostryfikacji, nr PCPM/FAMI2/2026/1 z dnia 18-02-2026

w ramach projektu FAMI.02.01-12.00-0050/25 "Wsparcie OPT w dostepie do edukacji oraz
integracji spotecznej i zawodowej w Polsce" wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Polskiego Programu Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021 - 2027

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej

Adres: ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl, tel.: +48 22 833 60 22

lll. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

1. Minimum pétroczne doswiadczenie w pracy przy projektach zwigzanych z nostryfikacja
dyploméw lub uznawaniem kwalifikacji cudzoziemcow

2. Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie

3. Bardzo dobra znajomosc¢ co najmniej jednego jezyka obcego (np. ukrainskiego,
rosyjskiego lub angielskiego) w stopniu umozliwiajgcym prace z dokumentacjg i
beneficjentami

4. Woyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: edukacja, administracja, prawo, filologia
lub pokrewne)

Powyzsze kwalifikacje bedg weryfikowane na podstawie analizy CV i Formularza Ofertowego.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na etapie
oceny lub preselekgcji)

1. Doswiadczenie w pracy administracyjnej lub projektowej

2. Doswiadczenie w sektorze edukacji lub projektach podnoszenia kwalifikacji zawodowych
3. Znajomosc¢ wiecej niz jednego jezyka obcego w stopniu bardzo dobrym

4. Doswiadczenie w pracy z dokumentacjg projektowa lub bazami danych

Powyzsze kwalifikacje bedg weryfikowane na podstawie analizy CV i Formularza Ofertowego.

Przedmiotem zamowienia jest pefnienie funkcji Specjalista ds. nostryfikacji, ktérego zakres
obowigzkéw obejmuje:

1. ldentyfikacja oséb kwalifikujgcych sie do udziatu w projekcie oraz weryfikacja ich
dokumentéw pod katem procesu nostryfikacji dyploméw

2. Obstuga i aktualizacja bazy danych uczestnikdw projektu oraz dokumentacji zwigzanej z
nostryfikacjg kwalifikacji

3. Doradztwo beneficjentom (obywatelom panstw trzecich) w zakresie wyboru uczelni i
instytucji prowadzacych proces uznawania dyplomoéw




4. Wsparcie w przygotowaniu wnioskéw, kompletowaniu dokumentéw oraz informowanie
o wymaganych ttumaczeniach przysiegtych

5. Utrzymywanie kontaktu z uczelniami, instytucjami edukacyjnymi i partnerami projektu

6. Monitorowanie przebiegu procesu nostryfikacji oraz biezgce wsparcie formalne
uczestnikéw projektu

7. Przygotowywanie materiatéw informacyjnych oraz raportowanie postepow dziatan w
projekcie

Miejsce swiadczenia ustug: biuro PCPM ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

Czas Swiadczenia ustug: maksymalnie 40h tygodniowo. Godziny pracy to poniedziatek-

pigtek w godzinach od 8-18.

Forma zatrudnienia: Umowa zlecenie lub umowa z osobg fizyczng wykonujaca dziatalnosé
gospodarcza

llos¢ stanowisk: 1

Termin obowigzywania umowy: umowa od 01-03-2026 do 30-07-2028

Maksymalne wynagrodzenie miesieczne: do 8000 PLN brutto brutto (catkowity koszt pracodawcy i
pracownika).

Kwota netto zalezy od formy zatrudnienia i odprowadzanych sktadek.

V. KRYTERIA PRESELEKCJI

1. Doswiadczenie w pracy przy projektach zwigzanych z nostryfikacjg dyploméw lub
uznawaniem kwalifikacji cudzoziemcéw

2. Bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie

3. Znajomosc jezykdw obceych

4. Woyksztatcenie wyisze

Powyzsze kryteria bedg weryfikowane na podstawie przestanego CV, referencji od poprzedniego
pracodawcy (nieobowigzkowe) oraz formularza ofertowego.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Doswiadczenie w pracy przy projektach nostryfikacyjnych dla cudzoziemcéw
Doswiadczenie w pracy przy projektach nostryfikacyjnych dla cudzoziemcdw co najmniej 2
letnie (5 pkt) / od roku do dwéch lat (3pkt) / od pdl roku do roku (1 pkt), mniej niz pét roku
lub brak — 0 pkt

Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 5 pkt (25%)

2. Doswiadczenie w pracy w projektach skierowanych dla sektora edukacji
Doswiadczenie co najmniej roczne pracy przy projektach skierowanych dla nauczycieli (5
punktéw)/ Doswiadczenie co najmniej roczne pracy przy projektach z sektora edukaciji (3
punkty), Doswiadczenie krotsze niz rok w projektach skierowanych dla sektora edukacji (1
punkt)

Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 5 pkt (25%)

3. Znajomos$¢ jezykdw obcych: ukrainskiego, rosyjskiego, angielskiego




Znajomosc¢ wszystkich trzech jezykéw (na poziomie co najmniej B1) 5 punktéw, znajomos¢
dwadch z trzech jezykéw (na poziomie co najmniej B1) 3 punkty, znajomos¢ jednego z trzech
jezykédw (na poziomie co najmniej B1) 1 punkt, brak znajomosci jezykdw obcych 0 punktéw
Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 5 pkt (25%)

4. Oczekiwana stawka godzinowa

Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym
sposobem/metodg: 5*(Cena oferty najtanszej) / (Cena oferty badanej)
Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 5 pkt (25%)

VII. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczer i
dokumentéw)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1).

2. Oferta musi zawieraé, poza wypetnionym formularzem ofertowym, co najmniej CV. Mozliwe
jest przesytanie dodatkowych dokumentow jak referencje czy list motywacyjny.

3. Oferta musi byé sporzgdzona w jezyku polskim.

4. Oferta musi by¢ czytelna.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.02.2026 do godz. 23:59. w formie skanu poczta
elektroniczng na adres rekrutacjia@pcpm.org.pl (tytut maila: ,Specjalista ds. nostryfikacji”) lub
pocztg tradycyjng lub osobiscie w Fundacji: ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ztozong po terminie;

b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;

c) niezgodnag z trescig zapytania ofertowego;

d) zawierajgca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

7. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Michat Kulpinski e-mail: mkulpinski@pcpm.org.pl

1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a) nie zostanie ztozona zadna oferta spetniajaca kryteria wymagane;

b) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcy udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy;

c) w przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od niego/zaleznych od oséb trzecich
(np. rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu);

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskie Centrum
Pomocy Miedzynarodowej do zawarcia umowy.

3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEKAZANYCH
PRZEZ OFERENTOW




Spetniajagc  obowigzek informacyjny, natozony na administratoréw danych osobowych
postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: Rozporzadzenie), pragniemy
poinformowag, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu jest
Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej, z siedzibg w Warszawie, Pustuteczki 23, 02-
811 Warszawa, NIP: 5252371402, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy KRS pod
numerem KRS: 0000225587, (dalej: PCPM).

2. Wszystkie pytania odnosnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy kierowacé
na adres: Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa, badZz poczty elektroniczng na adres inspektora
danych: rodo@pcpm.org.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem na wybor dostawcy
produktéw lub ustug oraz w zwigzku z zachowaniem niezbednych informacji w przypadku
koniecznosci dochodzenia roszczen wynikajacych z dokonanego wyboru oraz udzieleniem
odpowiedzi na ztozone pisma.

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

- wytonienia dostawcy/wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;

- przechowania i archiwizacji danych i dokumentéw, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia;

- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.

Przetwarzanie danych oparte jest na:

- wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia;

- podstawie umowy lub niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.

4. W przypadku, gdy bedzie to konieczne, dane osobowe bedg przetwarzane dla celéw innych niz
wskazane powyzej, niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych intereséw PCPM
(art. 6 ust. 1 lit. c oraz f RODO), w szczegdlnosci:

- w celach kontaktowych;

- w celu raportowania wewnatrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczosci zarzadczej;

- w celach tworzenia wewnetrznych zestawien i statystyk.

W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane bedy wytacznie na podstawie wczesdniej
udzielonej zgody, w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. Podanie przez Panistwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do uwzgledniania
oferty w prowadzonym postepowaniu. W sytuacji niepodania wskazanych danych osobowych
PCPM odrzuci oferte z prowadzonego postepowania.

6. W zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4, dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujagcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcéw:

a) organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub dziatajacym na
zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa np.
policja;

b) podmiotom wspierajgcym PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, w tym
podmiotom przetwarzajacym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor danych).

7. Dane osobowe przetwarzane sg w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej przez czas trwania
postepowania, a po jego zakoiczeniu przez okres wymagany przez przepisy prawa lub dla realizacji
uzasadnionego interesu PCPM.

8. W zwiagzku z postepowaniem, przekazane przez Panstwa dane osobowe mogg zostac przekazane
do podmiotéw wspierajagcych PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, jak np.
dostawcy rozwigzan IT.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystane do profilowania lub do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji.




10. W zwiagzku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przystuguja Panstwu
nastepujace prawa wynikajace z Rozporzadzenia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”);

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

€) prawo sprzeciwu.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez PCPM Panstwa danych osobowych narusza
przepisy Rozporzadzenia, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu:
1. Formularz ofertowy

18-02-2026 et
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)




