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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

|. Zapraszamy do ziozenia oferty na realizacje ustugi wynajmu powierzchni uzytkowej o
charakterze biurowo-ustugowym w Poznaniu, nr ZAM/FAMI/74 z dnia 21-05-2026 w ramach
projektu “Wspdlnie do Niezaleznosci” finansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz z budzetu panstwa.

. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowe;j
Adres: ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl
Tel.:+48 22 833 60 22

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

brak

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest wynajem powierzchni uzytkowej o charakterze
biurowo-ustugowym w Poznaniu, przeznaczonej na cele prowadzenia punktu obstugi
cudzoziemcdw w ramach projektu “Wspdlnie do Niezaleznosci”.

Wymagania:
Powierzchnia: min. 80m2 , maksimum 150m2

Liczba pomieszczen: min. 3
Toaleta przypisana do wynajmowanej przestrzeni: tak
Aneks kuchenny przypisany do wynajmowanej przestrzeni: tak

Typ przestrzeni: Lokal niemieszkalny, ustugowy lub uzytecznosci publicznej, przystosowany do
standardéw obstugi klienta/interesanta

Dostepnosc¢ dla 0séb z niepetnosprawnosciami: mozliwos¢ tatwego dostosowania
wejscia do pomieszczen w celu dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnos$ciami

Inne: Mozliwos$¢ przyjmowania 0séb z zewnatrz (uczestnikow projektu) w biurze

Lokalizacja: Miasto Poznan. Budynek musi by¢ usytuowany w odlegtosci nie wiekszej niz 300 m
od najblizszego przystanku komunikacji miejskiej, z ktérego kursujg linie zapewniajace
bezposredni dojazd (bez przesiadek) w ciggu maksymalnie 10 min (zgodnie z rozktadem jazdy)
do co najmniej jednego z wymienionych gtéwnych weztéw komunikacyjnych: Poznai Gtéwny,
Most Teatralny, Rondo Kaponiera, Rondo Rataje, Rondo Srédka, Plac Wielkopolski lub Plac
Bernardynski.

Stan techniczny: Oferowana powierzchnia musi by¢ w standardzie 'ready-to-use' (gotowa do
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uzytkowania), w stanie technicznym i wizualnym niewymagajacym prac remontowych ani
odswiezajacych (malowanie, wymiana wyktadzin itp.)

Umeblowanie: Wynajmujacy zapewnia umeblowanie biura sktadajace sie z min. 6 biurek
biurowych oraz min. 1 zamykanej szafy na dokumenty

Bezpieczenstwo: Oferowana powierzchnia biurowa musi spetniaé standardy i wymogi
wynikajace z przepiséw BHP i ochrony przeciwpozarowe;.

Czas trwania najmu: Czerwiec 2026 - Luty 2027 z mozliwosciag przedtuzenia

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena za wynajem biura 55%
Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym wzorem:
55*(Cena brutto oferty najtanszej)/(Cena oferty badane;j).

Cena ofertowa brutto za wynajem musi obejmowac czynsz najmu, sprzatanie zgodnie z
opisem przedmiotu zamdwienia oraz zryczattowane optaty eksploatacyjne (tzw. koszty
utrzymania czesci wspoélnych, podatki, koszty zarzadu). Cena nie musi obejmowac mediow
rozliczanych na podstawie indywidualnego zuzycia w lokalu (np. energia elektryczna,
woda).

2.. Lokalizacja 25%

Punkty zostang przyznane za odlegtos¢ oferowanej powierzchni od Placu Wolnosci w Poznaniu
najkrétsza droga dojscia pieszego. Weryfikacja nastgpi na podstawie narzedzia Google Maps,
funkcja 'prowadz’ (tryb pieszy). W przypadku rozbieznosci, Zamawiajacy przyjmuje wynik
wygenerowany w dniu oceny ofert.

- Do0,5km - 25 pkt
- Powyzej 0,5 kmdo 2 km - 10 pkt
- Powyzej 2 km - 0 pkt

3. Dostepnosé przestrzeni 20%
Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane w nastepujacy sposéb:
20 pkt - Przestrzen z bezposrednim wejsciem z zewnatrz
0 pkt - Przestrzen bez bezposredniego wejscia z zewnatrz

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ czytelna.

Oferte nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 28.05.2026 do godz. 23:59.

w formie podpisanego skanu pocztg elektroniczng na adres przetargi@pcpm.org.pl

lub pocztg tradycyjng lub kurierem na adres: Fundacja Polskie Centrum Pomocy
Miedzynarodowej, ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a. ztozong po terminie,

b. niezgodng z trescig zapytania ofertowego,

Phwbd=
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Cc. zawierajgcg btedy nie bedgce oczywistymi omyitkami pisarskimi lub
rachunkowymi,
d. zlozong bez elementéw zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego.
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY / OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE / OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Pawet Jessa e-mail: pjessa@pcpm.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zamowienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a. nie zostanie ztozona zadna oferta;
b. podmiot nie uzyska finansowania na realizacje zamowienia;
C. procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia

uniemozliwiajacg udzielenie zamowienia i zawarcie umowy;

d. cena przedstawionej oferty bedzie nierynkowa.

3. Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskiego Centrum Pomocy
Miedzynarodowej do zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEKAZANYCH PRZEZ OFERENTOW

Spetniajgc obowigzek informacyjny, natozony na administratoréow danych osobowych
postanowieniami Rzporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Radu (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: Rozporzgdzenie),
pragniemy poinformowac, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu
jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej, z siedzibg w Warszawie, ul.
Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa, NIP:5252371402, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000225587 (dalej:
PCPM).

2. Wszystkie pytania odnosnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy
kierowac¢ na adres: ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa, bgdz pocztg elektroniczng na
adres inspektora danych: rodo@pcpm.org.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem na wybor
dostawcy produktoéw lub ustug oraz w zwigzku z zachowaniem niezbednych informacji w
przypadku koniecznosci dochodzenia roszczeh wynikajacych z dokonanego wyboru oraz
udzieleniem odpowiedzi na ztozone pisma.

Dane osobowe przetwarzamy w celach:
- wylonienia dostawcy / wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;
- przechowania i archiwizacji danych i dokumentéw, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;
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- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzgdzenia.

Przetwarzanie danych oparte jest na:

- wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia;
- podstawie umowy lub niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.

4. W przypadku, gdy bedzie to konieczne, dane osobowe bedag przetwarzane dla celéw
innych niz wskazane powyzej, niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych
interesow PCPM (art. 6 ust. 1 lit. c oraz f RODO), w szczegdlnosci:

- w celach kontaktowych;

- w celu raportowania wewngtrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczosci
zarzadczej;

- w celach tworzenia wewnetrznych zestawien i statystyk.

W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane bedg wylgcznie na podstawie

wczesniej udzielonej zgody, w zakresie i celu okresSlonym w tresci zgody.

5. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
uwzgledniania oferty w prowadzonym postepowaniu. W sytuacji niepodania wskazanych
danych osobowych PCPM odrzuci oferte z prowadzonego postepowania.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4, dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom bgdz kategoriom odbiorcow:
a. organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub

dziatajgcym na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore
wynikajg z przepiséw prawa, np. policja;

b. podmiotom wspierajgcym PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, w
tym podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor
danych).

7. Dane osobowe przetwarzane sg w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej przez czas
trwania postepowania, a po jego zakonczeniu przez okres wymagany przez przepisy
prawa lub dla realizacji uzasadnionego interesu PCPM.

8. W 2zwigzku z postepowaniem, przekazane przez Panstwa dane osobowe mogg zostac
przekazane do podmiotéw wspierajgcych PCPM w jego dziataniach statutowych i
czynnosciach, jak np. dostawcy rozwigzan IT.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystane do profilowania lub do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

10. W zwigzku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przystugujg Panstwu
nastepujace prawa wynikajgce z Rozporzgdzenia:

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez PCPM Panstwa danych osobowych
narusza przepisy Rozporzgdzenia, przystuguje Panhstwu prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zatgczniki ogtoszenia o zamowieniu:
1. Formularz ofertowy

21-05-2026
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)
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KARTA PODPISOW AUTENTI

poswiadczenie ztozenia podpiséw i pieczeci elektronicznych

Certyfikat dla dokumentu o Autenti ID: e7b7cb77-d6c6-4947-af54-55d1da8270e5
utworzonego: 2026-05-21 15:58 (GMT+02:00)

Dokument przekazany do podpisu przez FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWEJ"
ibilokolodskykh@pcpm.org.pl, zostat zabezpieczony pieczecia elektroniczng Autenti przed wprowadzeniem
nieautoryzowanych zmian.

2026-05-21 15:58 (GMT+02:00)

Podpis elektroniczn
Przemystaw Stachura pis . .
zabezpieczony pieczecig Autenti
pstachura@pcpm.org.pl A
FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWEJ" Uwierzytelnicnie: e-mail
NIP: 5252371402 | Zastepca Koordynatora Projektu Powdd: Podpisanie dokumentu

Adres IP: 89.77.195.182 2026-05-21 16:06 (GMT+02:00)

Autentyczno$¢ oraz integralno$¢ podpisanego dokumentu przed wprowadzeniem nieautoryzowanych zmian zostata
zabezpieczona pieczecig elektroniczng Autenti.

2026-05-21 16:06 (GMT+02:00)

Niniejszy dokument stanowi poswiadczenie wykonania ustugi zaufania, w tym zlozenia podpiséw elektronicznych, zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce.

Osoby podpisujgce dokument ztozyty podpisy elektroniczne zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce Ustug Zaufania Autenti dla podpiséw elektronicznych Autenti oraz obstugi
podpisywania dokumentéw (dostepnej na: https://autenti.com/pl/regulaminy) oraz oswiadczyty, Ze znajg i akceptujg tre$¢ podpisywanego dokumentu a takze potwierdzity
poprawnos¢ i prawdziwos¢ danych stuzacych do ztozenia podpisu elektronicznego.

W ramach sktadania podpiséw elektronicznych przeprowadzono uwierzytelnienie podpisujacych.

Ustuga zostata wykonana zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Rozporzadzenie elDAS).

Karta podpiséw stanowi poswiadczenie Autenti w zakresie realizacji poszczegdlnych ustug zaufania, zgodnie z zasadami ich $wiadczenia oraz definicjami zawartymi w Polityce.

Dostawca ustugi jest Autenti sp. z 0.0. z siedziba w Poznaniu przy ul. Sw. Marcin 29/8, zarejestrowang przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000436998, NIP: 7831693251, kapitat zaktadowy 6 811 700,00 zt.
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