Fundusze Europejskie . "
A - Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Migracje, Granice

i Bezpieczefistwo - Polska Unie Europejska

| (‘ Fundacja Polskie Centrum

Pomocy Miedzynarodowej

l. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje ustugi organizacji i przeprowadzenia
wydarzen integracyjnych na terenie wojewédztw podlaskiego oraz
warminsko-mazurskiego nr ZAM/FAMI/76 z dnia 29/05/2026.

Ustuga zostanie zrealizowana w ramach projektu ,Wspdlnie do Niezaleznosci”
finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji
oraz z budzetu panstwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowe;j
Adres: ul. Pustuteczki 23,02-811 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl
Tel.: +48 22 833 60 22

I1l. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

- Doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o tematyce zgodnej z opisem przedmiotu
zamowienia oraz pracy z uchodzcami.

- Zapewnienie kadry dwujezycznej (PL/UA) lub komunikacji zrozumiatej dla
cudzoziemcow.

- Wykonawca zobowigzany jest do posiadania waznego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) z tytutu prowadzonej dziatalnosci

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja cyklu spotkan o charakterze
informacyjno-edukacyjnym oraz integracyjnym. Ustuga polega na zapewnieniu kadry
trenerskiej, wynajmu sal na potrzeby realizacji wydarzen i zapewnienie cateringu oraz
ewentualnych materiatéw dla uczestnikéw, ktérymi sg uchodzcy z Ukrainy.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia zaje¢ w ramach od
jednego do czterech gtéwnych modutéw dla uchodzcéow z Ukrainy na terenie wojewddztw
podlaskiego oraz warminsko-mazurskiego.

Wydarzenia sg skierowane do uczestnikow projektu “Wspdlnie do Niezaleznosci”.

Cena oferty musi uwzgledniaé koszty dojazdu trenera/personelu do miejscowosci na terenie
wskazanego wojewddztwa.

1. Integracja przez kulture, tradycje i rekodzieto (Warsztaty kreatywne)*
Kategoria ta skupia sie na budowaniu wiezi poprzez wspélne tworzenie, poznawanie
lokalnych tradycji oraz rozwijanie zdolnosci manualnych.
e Przyktadowe tematyki:
o Wianki z nawtoci lub innych roslin sezonowych
Szydetkowanie
Dekoracje z recyklingu
Warsztaty kulinarne tradycyjnych potraw lokalnych
Turystyka lokalna: spacer szlakiem ,Biatystok WidziMisie”.
2. Aktywne obywatelstwo i wsparcie administracyjno-prawne (Kompendium cudzoziemca)
e Przyktadowe tematyki:

O O O O
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o Legalizacja pobytu i statusy pobytowe (ochrona czasowa, karty pobytu).
o Prawo pracy: rodzaje uméw, minimalne wynagrodzenie, prawa i obowigzki
pracownika i pracodawcy.
o Formalnosci administracyjne i e-administracja (mObywatel, e-PUAP, moje
IKP).
Poréwnanie systemow prawnych: prawo polskie a ukrainskie.
Cyberbezpieczenstwo: jak bezpiecznie korzystaé z sieci.
System edukacji w Polsce: przewodnik dla rodzicéw i uczniéw.
o System ochrony zdrowia w Polsce: NFZ, sktadki, zwolnienia lekarskie.
3. Rynek pracy, finanse i przedsiebiorczos¢
Tematyki wspierajace samodzielnos¢ ekonomiczng i rozwéj zawodowy uczestnikéw.
e Przyktadowe tematyki:
o Podatki dla kazdego: rozliczenie PIT, rezydencja podatkowa
o Drogado sukcesu: warsztaty ,Jak zatozy¢ wtasng dziatalnosc krok po kroku”.
o Ubezpieczenia spoteczne: staz pracy, emerytury, renty i zasady ich
przyznawania. Legalne zatrudnienie: na co zwrdci¢ uwage przed podpisaniem
UMowy.

O O O

4. Zdrowie, profilaktyka i rozwoéj osobisty
Kategoria taczaca wiedze medyczng, psychologiczng oraz kompetencje miekkie niezbedne
do adaptacji.
e Przyktadowe tematyki:
o Zdrowie psychiczne i psychoedukacja oraz szkolenia rozwojowe.
o Rozwdj umiejetnosci miekkich: skuteczna komunikacja i ,Rozméwki
polsko-polskie”.

*Tematyki w ten sposéb oznaczone wymagaja wykorzystania materiatéw do
przeprowadzenia interaktywnych warsztatéw np. sktadnikéw do warsztatéw kulinarnych
itp. Cena za materiaty bedzie elementem kryterium wyboru.

Wymagania obowigzkowe:

Format: Grupy ok. 20 0sdb, czas trwania: ok. 2h (wydarzenia powinny zawieraé czes¢
wyktadows (z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej na dostepnym w sali rzutniku)
oraz czes¢ interaktywna, podczas ktorej uczestnicy moga zadawac pytania.).

Sala: min. 40m2, min. 25 miejsc siedzacych, rzutnik, temp. min. 20°C, dostep do toalety i
parkingu. Oferowane sale oraz ciggi komunikacyjne prowadzace do nich musza by¢ w petni
dostepne dla 0séb z niepetnosprawnosciami, w szczegélnosci dla oséb poruszajacych sie na
wozkach inwalidzkich. Oferowana sala oraz zaplecze cateringowe muszg spetniac standardy
i wymogi wynikajace z przepiséw BHP i ochrony przeciwpozarowej. Czas trwania ustugi
wynajmu dtuzszy o czas niezbedny na przygotowanie sali i sprzatanie (30 min przed i po).

Catering: Przerwa kawowa (min. kawa, herbata, dodatki: cukier, mleko, cytryna, ciasteczka
drobne 50 g/os, woda mineralna 500ml/os gazowana i niegazowana).

Sposéb rozliczania cateringu:

e Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia cateringu dla wskazanej przez
Zamawiajacego liczby uczestnikow, rozliczanej zgodnie z ponizszymi przedziatami
liczbowymi:

e Przedziatl:od 1do 10 0séb

o Przedziatll: od 11 do 20 oséb

e Przedziat!ll: od 21 do 30 oséb (itd.)
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e Zamawiajacy kazdorazowo, w terminie do 3 dni roboczych przed wydarzeniem,
poinformuje Wykonawce o przewidywane;j liczbie oséb, wskazujac konkretny
przedziat. Podstawg rozliczenia bedzie ryczattowa cena za dany przedziat,
niezaleznie od faktycznej liczby oséb obecnych na wydarzeniu, o ile miesci sie onaw
wybranym przedziale.

Pozostate wymagania dotyczace realizacji umowy:

e Mozliwos¢ wystawienia faktury zbiorczej raz na miesigc za wykonane ustugi z
wyszczegdlnieniem pozycji za wynajem oraz za catering, ze wskazaniem terminu i
godzin wynajmu

e Przewidywana dtugos¢ wynajmu sali to 3h, lecz nalezy podac cene za 1h wynajmu,
aby mie¢ mozliwos$¢ przedtuzenia wynajmu przy organizacji dtuzszych wydarzen

e Okres realizacji zamoéwienia to Czerwiec 2026 - Luty 2027

Wymagania merytoryczne
Wykonawca ubiegajacy sie o realizacje zamdwienia powinien spetniac nastepujace warunki:

o Posiadanie doswiadczenia w realizacji zaje¢, warsztatow lub szkolen o tematyce zbieznej
z wybranym modutem (np. prawno-administracyjnym, zawodowym, psychologicznym
lub artystyczno-integracyjnym) poprzez zrealizowanie minimum 2 szkolen z modutu.

o Doswiadczenie w prowadzeniu grup szkoleniowych lub warsztatowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracy z osobami dorostymi oraz uchodzcami (mile widziana
umiejetnos¢ pracy w Srodowisku wielokulturowym).

o Zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia zaje¢ w sposéb zrozumiaty dla odbiorcéw
(np. prowadzenie w jezyku polskim z prostg komunikacjg lub prowadzenie przez osoby
dwujezyczne- polski/ukrainski).

Zamawiajacy wysoko oceni (premiuje) zaangazowanie do realizacji zadan lokalnych
organizacji spotecznych i grup nieformalnych, w szczegélnosci Két Gospodyn Wiejskich
(KGW), lokalnych stowarzyszen oraz osrodkow kultury. Celem tego wymogu jest wsparcie
integracji uchodzcow ze spotecznoscia lokalng oraz wykorzystanie autentycznego
potencjatu regionu (np. przy warsztatach kulinarnych, rekodzielniczych czy integracyjnych).

Lokalizacje

Wydarzenia beda zorganizowane w jednej lub wiecej miejscowosci sposréd ponizszej listy:
Biatystok (Podlaskie), tomza (Podlaskie), Wasilkéw (Podlaskie), Augustéw (Podlaskie),
Suwatki (Podlaskie), Olsztyn (Warminsko- Mazurskie), Olecko (Warminsko- Mazurskie),
11-034 Stawiguda (Warminsko- Mazurskie)

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena50%
Liczba punktéw= 50*(cena najnizszej oferty/cena oferty)
Do oceny ofert przyjmuje sie sume:
e 1 xustuga przeprowadzenia warsztatu (2h),
e wynajem sali na czas jednego wydarzenia (tagcznie 3h),
e 1xcateringdlaPrzedziatull (11-20 osdb).
e Materiaty dla uczestnikéw (zatozenie 20 oséb)

2. Aspekt spoteczny i lokalny 20 %
Punkty zostang przyznane Wykonawcom, ktérzy zadeklaruja w Formularzu Ofertowym
zaangazowanie do realizacji zadan lokalnych organizacji spotecznych, grup nieformalnych,
Kot Gospodyn Wiejskich lub osrodkow kultury z terenu realizacji projektu.
Punkty zostang przyznane za zaangazowanie:
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¢ 4 podmiotéw lokalnych: 20 pkt
¢ 2 podmioty lokalne: 10 pkt
¢ 1 podmiot lokalny: 5 pkt

3. Doswiadczenie w realizacji warsztatéw i szkolen 10%
Liczba zrealizowanych projektéw/dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem wydarzen z
kategorii opisu przedmiotu zamdwienia na rzecz uchodzcéw (powyzej warunku minimum):
e Powyzej 5 szkolen per kategoria: 10 pkt
e 3-4szkolen per kategoria: 5 pkt
e 2 szkolenia per kategoria: 0 pkt (warunek minimum)
Przeprowadzenie szkoleri powinno by¢ mozliwe do weryfikacji

4. Zakres tematyczny wydarzen 20%
Liczba wskazanych kategorii do przeprowadzenia warsztatéw/szkolen wraz z
przedstawieniem podmiotéw prowadzacych z danych obszaréw.

e 0-1kategorii: 0 pkt

e 2-3kategorie: 10 pkt

e 4kategorie: 20 pkt

VI. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1).

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta musi by¢ czytelna.

4. Oferte nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 07.06.2026 do godz. 23:59.

- w formie podpisanego skanu poczta elektroniczng na adres przetargi@pcpm.org.pl.

- pocztg tradycyjng lub kurierem na adres: Fundacja Polskie Centrum Pomocy
Miedzynarodowej, ul. Pustuteczki 23,02-811 Warszawa.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ztozong po terminie*;

b) niezgodnaq z tresciq zapytania ofertowego*;

c) zawierajqcq btedy nie bedqgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;

d) ztozong bez elementéw zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego.

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII.INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIll. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Przemystaw Stachura
e-mail: pstachura@pcpm.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIJE
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zwiekszenia wartosci zaméwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jezeli zaoferowana cena
razaco odbiega od cen rynkowych lub przekracza budzet przewidziany na realizacje
zadania w ramach projektu.
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3.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a) nie zostanie ztozona zadna oferta;
b) podmiot nie uzyska finansowania na realizacje zamdwienia;
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajacg udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy.
4. Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskiego Centrum Pomocy
Miedzynarodowej do zawarcia umowy.
5.  Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEKAZANYCH PRZEZ OFERENTOW

Spetniajagc obowigzek informacyjny, natozony na administratoréw danych osobowych
postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: Rozporzadzenie),
pragniemy poinformowad, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu
jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej, z siedzibg w Warszawie, ul.
Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa, NIP: 5252371402, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Warszawie, Xll
Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000225587, (dalej: PCPM).

2. Wszystkie pytania odnosnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy
kierowac na adres: ul. Pustuteczki 23,02-811 Warszawa, badz pocztg elektroniczng na adres
inspektora danych: rodo@pcpm.org.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z prowadzonym postepowaniem na wyboér
dostawcy produktéw lub ustug oraz w zwigzku z zachowaniem niezbednych informacji w
przypadku koniecznosci dochodzenia roszczen wynikajacych z dokonanego wyboru oraz
udzieleniem odpowiedzi na ztozone pisma.

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

- wytonienia dostawcy/wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;

- przechowania i archiwizacji danych i dokumentéw, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;

- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.

Przetwarzanie danych oparte jest na:

- wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia;

- podstawie umowy lub niezbedne do podjecia dziatah przed zawarciem umowy, zgodnie z
art. 6 ust.

1lit. b Rozporzadzenia.

4. W przypadku, gdy bedzie to konieczne, dane osobowe beda przetwarzane dla celéow
innych niz wskazane powyzej, niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych
interesow PCPM (art. 6 ust. 1 lit. c oraz f RODO), w szczegdlnosci:

- w celach kontaktowych;

- w celu raportowania wewnatrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczosci zarzadczej;

- w celach tworzenia wewnetrznych zestawien i statystyk.

W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane bedg wytacznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody, w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. Podanie przez Pahnstwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
uwzgledniania oferty w prowadzonym postepowaniu. W sytuacji niepodania wskazanych
danych osobowych PCPM odrzuci oferte z prowadzonego postepowania.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4, dane
osobowe moga by¢ udostepniane nastepujacym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow:
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a) organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujagcym zadania publiczne lub
dziatajagcym na zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z
przepiséw prawa np. policja;

b) podmiotom wspierajgcym PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, w tym
podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor danych).

7. Dane osobowe przetwarzane sg w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej przez czas
trwania postepowania, a po jego zakonczeniu przez okres wymagany przez przepisy prawa
lub dla realizacji uzasadnionego interesu PCPM.

8. W zwiagzku z postepowaniem, przekazane przez Panstwa dane osobowe moga zostaé
przekazane do podmiotéw wspierajgcych PCPM w jego dziataniach statutowych i
czynnosciach, jak np. dostawcy rozwigzan IT.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystane do profilowania lub do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

10. W zwiazku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przystugujg Panstwu
nastepujace prawa wynikajace z Rozporzadzenia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”);

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

€) prawo sprzeciwu.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez PCPM Panstwa danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki ogtoszenia o zamoéwieniu:
1. Formularz Ofertowy

29-05-2026
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)
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KARTA PODPISOW AUTENTI

poswiadczenie ztozenia podpiséw i pieczeci elektronicznych

Certyfikat dla dokumentu o Autenti ID: f9f0ec58-86a1-428f-b2ce-4f7781429b8c
utworzonego: 2026-05-29 17:47 (GMT+02:00)

Dokument przekazany do podpisu przez FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWEJ"
zdovhanyk@pcpm.org.pl, zostat zabezpieczony pieczecia elektroniczng Autenti przed wprowadzeniem
nieautoryzowanych zmian.

2026-05-29 17:47 (GMT+02:00)

Podpis elektroniczny

Przemystaw Stachura ) ) . .
zabezpieczony pieczecia Autenti

pstachura@pcpm.org.pl A

FUNDACJA "POLSKIE CENTRUM POMOCY MIEDZYNARODOWE]" R

NIP: 5252371402 | Zastepca Koordynatora Projektu Powdd: Podpisanie dokumentu

Adres IP: 89.77.195.182 2026-05-29 17:48 (GMT+02:00)

Autentyczno$¢ oraz integralno$¢ podpisanego dokumentu przed wprowadzeniem nieautoryzowanych zmian zostata
zabezpieczona pieczecig elektroniczng Autenti.

2026-05-29 17:48 (GMT+02:00)

Niniejszy dokument stanowi poswiadczenie wykonania ustugi zaufania, w tym zlozenia podpiséw elektronicznych, zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce.

Osoby podpisujgce dokument ztozyty podpisy elektroniczne zgodnie z zasadami opisanymi w Polityce Ustug Zaufania Autenti dla podpiséw elektronicznych Autenti oraz obstugi
podpisywania dokumentéw (dostepnej na: https://autenti.com/pl/regulaminy) oraz oswiadczyty, Ze znajg i akceptujg tre$¢ podpisywanego dokumentu a takze potwierdzity
poprawnos¢ i prawdziwos¢ danych stuzacych do ztozenia podpisu elektronicznego.

W ramach sktadania podpiséw elektronicznych przeprowadzono uwierzytelnienie podpisujacych.

Ustuga zostata wykonana zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (Rozporzadzenie elDAS).

Karta podpiséw stanowi poswiadczenie Autenti w zakresie realizacji poszczegdlnych ustug zaufania, zgodnie z zasadami ich $wiadczenia oraz definicjami zawartymi w Polityce.

Dostawca ustugi jest Autenti sp. z 0.0. z siedziba w Poznaniu przy ul. Sw. Marcin 29/8, zarejestrowang przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: 0000436998, NIP: 7831693251, kapitat zaktadowy 6 811 700,00 zt.

Autenti ID : f9f0ec58-86a1-428f-b2ce-4f7781429b8c (7/7) - Dokument podpisany elektronicznie Karta Podpiséw 1/1
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