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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

l. Zapraszamy do ztozenia oferty na ustuge ttumaczen przysiegtych dokumentéw z
jezyka ukrainskiego, rosyjskiego na polski nr ZAM-FAMI-79 w ramach projektu
»Wspdlnie do Niezaleznosci” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Fundusz Azylu, Migracji i Integracji oraz z budzetu panstwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowe;j
Adres: Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl

Tel.: +48 22 833 60 22

llIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg tacznie
nastepujace warunki (niespetnienie ktoregokolwiek z warunkéw skutkuje odrzuceniem
oferty):

- Ttumaczenia bedace przedmiotem zamoéwienia wykonywane bedg przez ttumaczy
przysiegtych jezyka ukrainskiego oraz jezyka rosyjskiego, wpisanych na liste ttumaczy
przysiegtych prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci.

- Oferent nie znajduje sie w stanie likwidacji lub upadtosci, jego dziatalno$¢ nie jest
zawieszona, a jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad.

- Oferent zapewnia dostarczanie przettumaczonych dokumentéw w formie
papierowej przesytka kurierska lub pocztowa.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywne $wiadczenie ustug ttumaczen
przysiegtych (uwierzytelnionych) pisemnych z jezyka ukrainskiego na jezyk polski oraz z
jezyka rosyjskiego na jezyk polski, w trybie zwyktym i ekspresowym. Ttumaczenia beda
dotyczyty dokumentacji personalnej uczestnikéw projektu, niezbednej do
przygotowania zycia w polsce - dokumentacja urzedowa, medyczna etc.

2. Ustugi realizowane beda na podstawie zlecen jednostkowych sktadanych
sukcesywnie przez Zamawiajgcego, wedtug biezacych potrzeb. Zamawiajacy informuje,
ze przewidywana skala zamowien w okresie obowigzywania umowy wynosi
orientacyjnie 2000 stron obliczeniowych. Jednocze$nie Zamawiajacy zaznacza, ze
liczba ta ma charakter wytgcznie szacunkowy, nie stanowi zobowigzania
Zamawiajacego i nie moze by¢ podstawg jakichkolwiek roszczen Wykonawcy;
Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby zlecen, liczby stron ani wartosci
zamowienia.

3. Za strone obliczeniowg przyjmuje sie 1125 znakdéw ze spacjami tekstu w jezyku
docelowym. Za kazde pét strony lub mniej (do 550 znakdéw) bedzie przystugiwaé 50%
ceny za strone.



mailto:info@pcpm.org.pl

4. Strona rozpoczeta liczona jest jako petna strona. Liczba znakéw ustalana bedzie na
podstawie statystyki wyrazéw w edytorze tekstu.

5. Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca potwierdzi w terminie 1 dnia roboczego
przyjecie zlecenia do realizacji, wskazujac termin wykonania oraz szacunkowsg liczbe
stron obliczeniowych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego usuniecia - w ramach
wynagrodzenia naleznego za dane zlecenie - bteddéw, brakéw lub niezgodnosci
ttumaczenia z dokumentem Zrédtowym, zgtoszonych przez Zamawiajacego w terminie
5 dni od dnia otrzymania ttumaczenia. Powyzsze nie obejmuje zmian wynikajacych z
modyfikacji dokumentu Zrédtowego lub rozszerzenia zakresu zlecenia, ktére stanowia
nowe zlecenie.

7. Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu miesieczne raporty z realizacji
zlecen (liczba zlecen i stron obliczeniowych w podziale na tryby), stanowigce podstawe
rozliczenia. Rozliczenie nastepowad bedzie na podstawie faktury miesiecznej, ptatnej w
terminie 14 dni od doreczenia.

8. Cena jednostkowa za strone obliczeniowg musi obejmowaé wszystkie koszty
realizacji zlecenia.

9. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa ramowa na okres od dnia
podpisania do dnia 27.02.2027, z mozliwoscig zwiekszenia wartosci zaméwienia.

10. Wymagana dokumentacja minimalna:

- Woypetniony Formularz Ofertowy (zatacznik 1)
- CVinr wpisu na liste ttumaczy przysiegtych dla minimum 2 ttumaczy_ek, po
1 na jezyk zrédtowy

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

Oferty spetniajace warunki udziatu w postepowaniu zostang ocenione wedtug
nastepujacych kryteriow:

1. Cena - 60%

Cena oferty bedzie liczona na podstawie nastepujgcego przyktadowego zakresu ustug:
Ttumaczenie przysiegte (tryb zwykty) - 800 stron

Ttumaczenie przysiegte (tryb ekspresowy) - 200stron

Przesytka kurierska - 50 przesytek

Liczba punktéow = 60 x (najnizsza zaoferowana cena brutto / cena brutto oferty
ocenianej)

3. Platforma online - 30%

Punktacja bedzie przyznana ofertom na ustugi obejmujace dostep do platformy online,
umozliwiajacej co najmniej:

- Przesytanie plikéw do ttumaczenia poprzez platforme a nie e-mailem

- Dostep do raportow i faktur

- Akceptowanie badz odrzucanie oferty za posrednictwem platformy

Platforma musi zapewnia¢ bezpieczenstwo przesytanych danych.




Decyzja o przyznaniu punktacji bedzie podjeta na podstawie oceny otrzymanego opisu
platformy oraz zrzutéw ekranu z poszczegdlnych sekcji platformy lub na podstawie
przyznanego dostepu do wersji probnej/konta goscia platformy.

- Oferta obejmuje platforme online: 30 pkt
- Oferta bez platformy online: O pkt

4. Doswiadczenie Oferenta - 10%

Oceniane na podstawie zleceh na ttumaczenia przysiegte zrealizowanych w okresie
ostatnich 3 lat na rzecz organizacji pozarzadowych lub instytucji publicznych.
Mozliwe sposoby potwierdzenia zlecen: referencje, potwierdzenia przyjecia zlecenia
(dopuszczalne takze screenshoty lub PDFy e-maili z widocznym adresem nadawcy i
odbiorcy), strona tytutowa umowy itp.

- 10 i wiecej zlecen: 10 pkt

- 5-9 zlecen: 5 pkt

- 0-4 zlecen: 0 pkt

Maksymalna taczna liczba punktéw: 100. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z
najwyzsza taczna liczba punktéw

V1. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27.07.2026 do godz. 12:00.

- w formie podpisanego skanu pocztg elektroniczng na adres przetargi@pcpm.org.pl
- pocztg tradycyjng lub kurierem lub osobiscie na adres: Fundacja Polskie Centrum
Pomocy Miedzynarodowej, ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

5. Zamawiajacy odrzuci oferte:

- ztozong po terminie;

- niezgodna z trescig zapytania ofertowego;

- zawierajacg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
- ztozong bez elementdéw zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego

6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
na podstawie kryteridw wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Przemystaw Stachura
e-mail: pstachura@pcpm.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamdéwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zamowienia.




2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) podmiot nie uzyska finansowania na realizacje zamodwienia

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zamdéwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskiego Centrum
Pomocy Miedzynarodowej do zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEKAZANYCH PRZEZ OFERENTOW

Spetniajac obowiazek informacyjny, natozony na administratoréw danych osobowych
postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(dalej: Rozporzadzenie), pragniemy poinformowad, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w zwigzku z uczestnictwem w
postepowaniu jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej, z siedzibg w
Warszawie, Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa, NIP: 5252371402, wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w
Warszawie, Xl Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000225587, (dalej:
PCPM).

2. Wszystkie pytania odnosnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy
kierowa¢ na adres: ul. Sarmacka 14/15, 02-972 Warszawa, badz poczta elektroniczng na
adres inspektora danych: rodo@pcpm.org.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwiazku z prowadzonym postepowaniem na wybér
dostawcy produktéw lub ustug oraz w zwigzku z zachowaniem niezbednych informaciji
w przypadku koniecznosci dochodzenia roszczen wynikajacych z dokonanego wyboru
oraz udzieleniem odpowiedzi na ztozone pisma.

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

- wytonienia dostawcy/wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;

- przechowania i archiwizacji danych i dokumentéw, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;

- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.
Przetwarzanie danych oparte jest na:

- wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia;

- podstawie umowy lub niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.

4. W przypadku, gdy bedzie to konieczne, dane osobowe bedg przetwarzane dla celéw
innych niz wskazane powyzej, niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych
interesow PCPM (art. 6 ust. 1 lit. c oraz f RODO), w szczegdlnosci:

- w celach kontaktowych;

- w celu raportowania wewnatrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczosci zarzadczej;
- w celach tworzenia wewnetrznych zestawien i statystyk.

W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane beda wytacznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody, w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. Podanie przez Panistwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
uwzgledniania oferty w prowadzonym postepowaniu. W sytuacji niepodania
wskazanych danych osobowych PCPM odrzuci oferte z prowadzonego postepowania.




6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4,
dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujagcym odbiorcom badZz kategoriom
odbiorcéw:

a) organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujagcym zadania publiczne lub
dziatajacym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja
Z przepisdw prawa np. policja;

b) podmiotom wspierajgcym PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, w
tym podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor danych).
7. Dane osobowe przetwarzane sg w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej przez czas
trwania postepowania, a po jego zakonczeniu przez okres wymagany przez przepisy
prawa lub dla realizacji uzasadnionego interesu PCPM.

8. W zwiazku z postepowaniem, przekazane przez Panstwa dane osobowe mogg zostaé
przekazane do podmiotéw wspierajagcych PCPM w jego dziataniach statutowych i
czynnosciach, jak np. dostawcy rozwigzan IT.

9. Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystane do profilowania lub do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

10. W zwiazku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przystuguja Panstwu
nastepujace prawa wynikajace z Rozporzadzenia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy
dane s3 nieprawidtowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”);
d) prawo do Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

€) prawo sprzeciwu.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez PCPM Panstwa danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki ogtoszenia o zamowieniu:
1. Formularz Ofertowy
2. Oswiadczenia Oferenta i Kodeks Etyczny Fundacji PCPM

14.07.2026 s s
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)




