
 

 

 

OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 
I. Zapraszamy do złożenia oferty na usługę przeprowadzenia kursów 
wyrównawczych i przygotowawczych online dla dzieci i młodzieży z Ukrainy 
nr ZAM/FAMI/81 w ramach projektu „Wspólnie do Niezależności” 
finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, 
Migracji i Integracji oraz z budżetu państwa. 
 

II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Międzynarodowej 
Adres: Pustułeczki 23, 02-811 Warszawa 
E-mail: info@pcpm.org.pl 
Tel.: +48 22 833 60 22 
 

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 
O udzielenie zamówienia w zakresie danego pakietu mogą ubiegać się oferenci, którzy 
spełniają łącznie następujące warunki: 
 
1. Doświadczenie oferenta: w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie) 
należycie zrealizowali co najmniej 2 usługi, z których każda polegała na 
przeprowadzeniu grupowego kursu online w czasie rzeczywistym dla uczniów szkół 
podstawowych lub ponadpodstawowych. Spełnienie warunku weryfikowane będzie na 
podstawie wykazu usług zawartego w Formularzu ofertowym. 
 
2. Kadra: oferent dysponuje co najmniej 2 (dwiema) osobami przewidzianymi do 
prowadzenia zajęć z każdego przedmiotu w ramach danego pakietu, z których każda 
posiada:  
a) wykształcenie wyższe kierunkowe zgodne z nauczanym przedmiotem LUB 
przygotowanie pedagogiczne  
ORAZ 
b) co najmniej 2 lata doświadczenia w nauczaniu danego przedmiotu (uwzględnia się 
nauczanie w szkole, prowadzenie kursów, korepetycji lub zajęć na platformach 
edukacyjnych).  
Ta sama osoba może zostać wskazana w więcej niż jednym kursie.  
Spełnienie warunku weryfikowane będzie na podstawie wykazu kadry zawartego w 
Formularzu ofertowym oraz CV wskazanych osób, które należy załączyć do oferty. 
(Patrz: VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU 
OFERT) 
 
3. Ochrona małoletnich - weryfikacja kadry: oferent deklaruje, że wszystkie osoby 
prowadzące zajęcia zostaną przed dopuszczeniem do pracy z uczestnikami 
zweryfikowane zgodnie z wymogami ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (w tym 
weryfikacja w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym oraz informacja z 
Krajowego Rejestru Karnego, a w przypadku osób posiadających obywatelstwo inne 
niż polskie - również odpowiednie informacje lub oświadczenia dotyczące niekaralności 
zgodnie z ww. ustawą). 
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4. Standardy Ochrony Małoletnich: oferent posiada i stosuje w swojej działalności 
wdrożone Standardy Ochrony Małoletnich, o których mowa w art. 22b ww. ustawy. 
 
5. Zaplecze techniczne: oferent dysponuje platformą komunikacyjną umożliwiającą 
prowadzenie zajęć grupowych online na żywo. 
 
6. Do oferty należy dołączyć ramowy plan pracy dla jednej przykładowej grupy 
(maksymalnie 2 strony A4), zawierający następujące elementy:  
a) harmonogram i długość spotkań,  
b) sposób przeprowadzenia diagnozy wstępnej i podziału uczestników na grupy,  
c) opis sposobu pracy nad barierą językową i terminologią przedmiotową,  
d) przykładowy rozkład tematów,  
e) sposób monitorowania obecności i postępów uczestników 
 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa przygotowania i przeprowadzenia kursów 
wyrównawczych i przygotowawczych online (zajęcia grupowe na żywo z 
prowadzącym) dla dzieci i młodzieży z Ukrainy.  
 
Zamówienie podzielone jest na 3 pakiety: 
 
- Pakiet I - Kurs przygotowawczy do egzaminu ósmoklasisty (blok matematyczno-
polonistyczny) 
Kurs dla uczniów klas 8 szkół podstawowych, obejmujący 60 godzin lekcyjnych na 
grupę (30 godzin matematyki i 30 godzin języka polskiego). Szacowana liczba 
uczestników: 80 osób (ok. 7 grup). 
 
- Pakiet II - Kursy maturalne 
Kursy dla uczniów klas 4 szkół średnich (licea, technika):  
a) kurs z matematyki - przygotowanie do egzaminu maturalnego na poziomie 
podstawowym, 40 godzin lekcyjnych na grupę, szacowana liczba uczestników: 30 
osób (ok. 3 grupy);  
b) kurs z języka polskiego - przygotowanie do pisemnego egzaminu maturalnego na 
poziomie podstawowym, 40 godzin lekcyjnych na grupę, szacowana liczba 
uczestników: 30 osób (ok. 3 grupy). 
 
- Pakiet III - Kursy wyrównawcze dla uczniów klas 4-7 szkół podstawowych 
a) kurs z języka polskiego (pisanie wypracowań oraz omawianie lektur), 40 godzin 
lekcyjnych na grupę, szacowana liczba uczestników: 110 osób (ok. 10 grup);  
b) kurs z matematyki, 40 godzin lekcyjnych na grupę, szacowana liczba uczestników: 
110 osób (ok. 10 grup).  
Grupy tworzone są odrębnie dla każdej klasy (4, 5, 6, 7), a program każdej grupy 
musi być zgodny z podstawą programową właściwą dla danej klasy. 
 
2. Wymagania wspólne dla wszystkich pakietów: 
a) 1 godzina = godzina lekcyjna (45 minut);  
b) liczebność grupy: maksymalnie 12 osób; minimalna wielkość grupy nie większa niż 
8 osób (może być mniejsza); rekrutację uczestników prowadzi Zamawiający; 
c) w miarę możliwości harmonogram zajęć powinien być równomiernie rozłożony 
przez okres trwania projektu (październik - luty); 
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d) preferowana częstotliwość zajęć: 2 razy w tygodniu po 45 minut lub 90 minut 1 
raz w tygodniu (szczegółowy harmonogram do uzgodnienia z Zamawiającym; 
Zamawiający dopuszcza zajęcia w weekendy). 
e) podział uczestników na grupy według klasy oraz/lub poziomu zaawansowania;  
f) zajęcia prowadzone online w czasie rzeczywistym, za pomocą platformy 
komunikacyjnej; 
g) cyfrowe karty pracy i materiały dydaktyczne dla uczestników;  
h) w pakietach I i II - próbne egzaminy sprawdzane zgodnie z zasadami oceniania 
CKE;  
i) uwzględnienie w metodyce pracy nad barierą językową i terminologią 
przedmiotową uczniów z doświadczeniem migracji;  
j) Zamawiającemu zostaną udostępnione linki do zajęć dla celów weryfikacyjnych 
 
3. Termin realizacji: od początku października 2026 r. do końca lutego 2027 r. 
 
4. Zamawiający zaznacza, że podane liczby uczestników i grup mają charakter 
wyłącznie szacunkowy, nie stanowią zobowiązania Zamawiającego i nie mogą być 
podstawą jakichkolwiek roszczeń oferenta. Ostateczna liczba uruchomionych grup 
zależeć będzie od wyników rekrutacji uczestników. 
 
5. Rozliczenie: Płatność będzie wykonywana na podstawie comiesięcznej zbiorczej 
faktury VAT, wystawianej po zakończeniu miesiąca, którego ta faktura dotyczy, do 
której dołączony będzie raport miesięczny. Cena kursu obejmuje wszystkie koszty 
realizacji usługi, w tym diagnozę wstępną, materiały dydaktyczne, dostęp do 
platformy i nagrań oraz próbne egzaminy. 
 
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani ofert wariantowych. 
 

V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

Oferty spełniające warunki udziału w postępowaniu zostaną ocenione odrębnie dla 
każdego pakietu według następujących kryteriów: 

 

1. Cena - 50% 

Liczba punktów = 50 × (cena najniższej oferty/ cena oferty badanej).  
Ceną podlegającą ocenie jest suma cen dla jednej grupy za każdy kurs ze wszystkich 
pakietów. 

 

2. Doświadczenie oferenta - 20% 

Liczba należycie zrealizowanych przez podmiot zgłaszający ofertę, w okresie ostatnich 
3 lat, grupowych kursów online (w czasie rzeczywistym) dla uczniów szkół 
podstawowych lub ponadpodstawowych, wykazanych w wykazie usług w Formularzu 
ofertowym:  

2 kursy - 5 pkt;  

od 3 do 5 kursów - 10 pkt;  

6 i więcej kursów - 20 pkt. 

 

3. Kompetencje prowadzących - 20% 

2 osoby wskazana przez oferenta jako kadra prowadząca kursy, posiadają zarówno 
wykształcenie pedagogiczne jak i kierunkowe:  
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TAK - 20 pkt;  

NIE - 0 pkt. 

 

3. Wsparcie językowe uczestników - 10% 

Zapewnienie w kadrze realizującej kursy w danym pakiecie co najmniej jednej osoby 
komunikującej się w języku ukraińskim lub rosyjskim:  

TAK - 10 pkt;  

NIE - 0 pkt. 

 

Maksymalna liczba punktów: 100. Za najkorzystniejszą w danym pakiecie zostanie uznana 
oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów. 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

 
1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1 ); 
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim; 
3. Oferta musi być czytelna; 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 17.08.2026 do godz. 12:00 
- w formie podpisanego skanu pocztą elektroniczną na adres przetargi@pcpm.org.pl 
- pocztą tradycyjną lub kurierem lub osobiście na adres: Fundacja Polskie Centrum 
Pomocy Międzynarodowej, ul. Pustułeczki 23, 02-811 Warszawa 
5. Zamawiający odrzuci ofertę: 
-  złożoną po terminie; 
-  niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
-  zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 
-  złożoną bez elementów zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego 
6. Oferenci ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, 
na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  
 
Weryfikacja wykształcenia kadry: oferent, którego oferta zostanie oceniona najwyżej w 
danym pakiecie, zostanie przed rozstrzygnięciem postępowania wezwany do 
przedłożenia, w terminie nie krótszym niż 3 dni robocze, kopii dyplomów lub innych 
dokumentów potwierdzających wykształcenie i przygotowanie pedagogiczne osób 
wskazanych w wykazie kadry.  
Nieprzedłożenie dokumentów w wyznaczonym terminie lub ich niezgodność ze 
złożonymi oświadczeniami skutkuje odrzuceniem oferty; w takim przypadku 
Zamawiający wezwie oferenta, którego oferta została oceniona jako kolejna w rankingu. 

VIII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

 
Dodatkowych informacji udziela Przemysław Stachura 
e-mail: pstachura@pcpm.org.pl 
 

IX. DODATKOWE INFORMACJE 
 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, związanej ze 
zwiększeniem zakresu zamówienia.  
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2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a 
także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 
a)    nie zostanie złożona żadna oferta; 
b)    podmiot nie uzyska finansowania na realizację zamówienia  
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia 
uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Fundacji Polskiego Centrum 
Pomocy Międzynarodowej do zawarcia umowy.  
4. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 
5. Warunkiem zawarcia umowy jest zawarcie przez oferenta umowy powierzenia 
przetwarzania danych osobowych (UPP) według wzoru Zamawiającego, w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych uczestników zajęć. 
6. W warunkach oferty oraz w końcowej Umowie zabrania się stosowania zapisów 
ograniczających konkurencję - “na wyłączność”, “no-poaching” etc. 
 

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
PRZEKAZANYCH PRZEZ OFERENTÓW  
Spełniając obowiązek informacyjny, nałożony na administratorów danych osobowych 
postanowieniami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
(dalej: Rozporządzenie), pragniemy poinformować, iż: 
1. Administratorem danych przetwarzanych w związku z uczestnictwem w postępowaniu 
jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy Międzynarodowej, z siedzibą w Warszawie, ul. 
Pustułeczki 23, 02-811 Warszawa, NIP: 5252371402, wpisana do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w 
Warszawie, XII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000225587, (dalej: 
PCPM). 
2. Wszystkie pytania odnośnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy 
kierować na adres: ul. Pustułeczki 23, 02-811 Warszawa, bądź pocztą elektroniczną na 
adres inspektora danych: rodo@pcpm.org.pl 
3. Dane osobowe przetwarzane są w związku z prowadzonym postępowaniem na wybór 
dostawcy produktów lub usług oraz w związku z zachowaniem niezbędnych informacji 
w przypadku konieczności dochodzenia roszczeń wynikających z dokonanego wyboru 
oraz udzieleniem odpowiedzi na złożone pisma. 
Dane osobowe przetwarzamy w celach: 
- wyłonienia dostawcy/wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia; 
- przechowania i archiwizacji danych i dokumentów, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c 
Rozporządzenia; 
- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia. 
Przetwarzanie danych oparte jest na: 
- wyrażonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia; 
- podstawie umowy lub niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem umowy, 
zgodnie z art. 6 ust. 
1 lit. b Rozporządzenia. 
4. W przypadku, gdy będzie to konieczne, dane osobowe będą przetwarzane dla celów 
innych niż wskazane powyżej, niezbędnych z uwagi na realizację prawnie 
uzasadnionych interesów PCPM (art. 6 ust. 1 lit. c oraz f RODO), w szczególności: 
- w celach kontaktowych; 
- w celu raportowania wewnątrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczości zarządczej; 
- w celach tworzenia wewnętrznych zestawień i statystyk. 
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W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane będą wyłącznie na podstawie 
wcześniej udzielonej zgody, w zakresie i celu określonym w treści zgody. 
5. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do 
uwzględniania oferty w prowadzonym postępowaniu. W sytuacji niepodania 
wskazanych danych osobowych PCPM odrzuci ofertę z prowadzonego postępowania. 
6. W związku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4, 
dane osobowe mogą być udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom 
odbiorców: 
a) organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub 
działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które 
wynikają z przepisów prawa np. policja; 
b) podmiotom wspierającym PCPM w jego działaniach statutowych i czynnościach, w 
tym podmiotom przetwarzającym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor danych). 
7. Dane osobowe przetwarzane są w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyżej przez czas 
trwania postępowania, a po jego zakończeniu przez okres wymagany przez przepisy 
prawa lub dla realizacji uzasadnionego interesu PCPM. 
8. W związku z postępowaniem, przekazane przez Państwa dane osobowe mogą zostać 
przekazane do podmiotów wspierających PCPM w jego działaniach statutowych i 
czynnościach, jak np. dostawcy rozwiązań IT. 
9. Państwa dane osobowe nie będą wykorzystane do profilowania lub do 
zautomatyzowanego podejmowania decyzji. 
10. W związku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przysługują Państwu 
następujące prawa wynikające z Rozporządzenia: 
a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych; 
b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy 
dane są nieprawidłowe lub niekompletne; 
c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia 
zapomnianym”); 
d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; 
e) prawo sprzeciwu. 
11. W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez PCPM Państwa danych osobowych 
narusza przepisy Rozporządzenia, przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
 

Załączniki ogłoszenia o zamówieniu: 
1. Formularz Ofertowy 
2. Oświadczenia Oferenta i Kodeks Etyczny Fundacji PCPM 
 

 
 
   17.07.2026                                            ............................................ 
       (data)                                          (podpis osoby prowadzącej procedurę, 

                                                        działającej w imieniu zamawiającego) 

  


