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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje $wiadczenia ustugi organizacji
serii wydarzen integracyjnych dla dzieci i dorostych w wojewodztwie
matopolskim nr ZAM/FAMI/83 z dnia 18/09/2026 w ramach projektu
~Wspolnie do Niezaleznosci” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji oraz z budzetu panstwa

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej
Adres: Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

E-mail: info@pcpm.org.pl
Tel.: +48 22 833 60 22

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca powinien posiadac:

e Doswiadczenie, odpowiednie kwalifikacje w organizacji i prowadzeniu wydarzen
edukacyjnych i integracyjnych, preferowane do$wiadczenie w pracy z dzie¢mi w
danej grupie wiekowej oraz w tematyce warsztatow.

e Dostep do wykwalifikowanej kadry (instruktorzy warsztatéw, prelegenci,
przewodnicy, animatorzy) z odpowiednim do$wiadczeniem i umiejetnosciami
nawigzywania relacji z dzieémi, empatig, kreatywnoscig oraz zdolnosci
dostosowywania poziomu trudnosci zaje¢ do wieku i mozliwosci uczestnikow.

e Zdolnos¢ do elastycznego dostosowania programu wydarzen do potrzeb i
mozliwosci uczestnikow.

e Speienie warunkdéw formalnych i prawnych wymaganych do pracy z dzieci, w tym
posiadanie aktualnego zaswiadczenia o niekaralnosci dla wszystkich oséb
przeprowadzajacych zajecia dla dzieci.

Mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ w jezyku polskim

e Mozliwos¢ organizacji sal i cateringu dla nastepujgcych miejscowosci:
- Krakéw
- Trzebinia lub Chrzanéw
- Krynica Zdrdj
- Kroscienko lub Szczawnica

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji serii ok. 4 wydarzen
integracyjnych w woj. Matopolskim, w formule “Dzien rodziny” polegajacych
na realizacji kilkugodzinnych warsztatow dla dzieci oraz udostepnienie
przestrzeni na warsztaty ich rodzicow lub opiekundw (Iacznie ok. 50-60 os. na
kazde wydarzenie).
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Zakresem zamdwienia s3:

- warsztaty odbywajgce sie jednoczesnie dla dwdch grup wiekowych (dzieci, osoby w
wieku produkcyjnym)

- wynajem przestrzeni na realizacje warsztatow (dwie oddzielne sale - jedna dla dzieci,
druga dla dorostych)

- zapewnienie cateringu dla uczestnikéw

- zapewnienie materiatow dla dzieci do celu realizacji zaje¢ i ktore bedg do zabrania ze
sobg po wydarzeniu

2. Specyfikacja warsztatow

Zajecia dla dzieci - prowadzi Wykonawca:

- Celem zajec jest wzmocnienie kompetencji jezykowych oraz umiejetnosci
komunikacyjnych dzieci w wieku od ok. 5 do ok. 13 lat poprzez gry i zabawy w jezyku
polskim

- Konkretna koncepcja do zaproponowania przez Wykonawce

- Warsztaty powinny by¢ przeprowadzane z wykorzystaniem materiatdw/ rekwizytow
koniecznych do przeprowadzania aktywnosci

- Liczba dzieci to ok. 30-40 os. i na tyle oséb powinno by¢ przewidzianych
instruktoréw/opiekunéw

- Wymagane jest zapewnienie zaje¢ dla 2 grup wiekowych dzieci

Warsztaty dla oséb w wieku produkcyjnym - prowadzi PCPM
Zaijecia dla rodzicéw/opiekunéw bedg prowadzone przez prowadzacych zapewnionych
przez Zamawiajgcego. Do zadan Wykonawcy nalezy jedynie zapewnienie sali i cateringu.

3. Formutla i czas trwania

Zajecia powinny mie¢ charakter jednego duzego wydarzenia, zgodnie z ponizszym
harmonogramem:

1. Drobny poczestunek przed i w trakcie zajec (tzw. przerwa kawowa)
2. Zajecia odbywajace sie jednoczesnie dla trzech grup wiekowych (ok. 2h)

Catos¢ powinna trwac do 3h

4. Termin realizacji ustugi
Pazdziernik 2026- Luty 2027

5. Lokalizacje

Wydarzenia bedg sie odbywac kazdej lub w tylko niektérych sposrdd ponizszych
miejscowosci:

- Krakéw

- Trzebinia/ Chrzanow




- Krynica Zdréj
- Kroscienko/ Szczawnica

Przewiduje sie organizacje facznie okoto 4 wydarzen. Zamawiajgcy wybierze lokalizacje
poszczegdlnych wydarzen sposrdd miejscowosci zadeklarowanych przez Wykonawce,
zaleznie od liczby chetnych uczestnikdw. W jednej miejscowosci moze odbyc sie wiecej
niz jedno wydarzenie; nie zakfada sie realizacji wydarzenia w kazdej z zadeklarowanych
lokalizacji.

6. Catering

Catering powinien obejmowac tzw. przerwe kawowgq dostepng przez caty czas trwania
wydarzenia, w ramach ktérego bedg zapewnione:

- kawa, herbata (Srednio po péttorej porcji na kazdego uczestnika)

- ciastka (Srednio 100g na osobe)

- kanapki lub tortille lub inne podobne stone przekaski ($rednio 150g na osobe)

- woda zdatna do picia (mineralna lub przefiltrowana. Dopuszcza sie wode w wiekszych
zbiornikach lub w butelkach)

- naczynia jednorazowe lub wielorazowe

Catering bedzie rozliczany na podstawie ilosci 0séb liczonej w przedziatach: do 30 osdb,
31-45 0s6b, 46-60 osdb.

7. Grupa docelowa

Uczestnikami bedg uchodzcy z Ukrainy mieszkajgcy w Osrodkach Zbiorowego
Zakwaterowania. Przewidywany wiek uczestnikdw zaje¢ dla dzieci to 5-13 lat.
Przewidywana liczba uczestnikdéw na jeden dzien: 50-60 osdb, z czego ok. 30-40 dzieci.
Ostateczna liczba 0s6b z podziatem na grupy bedzie potwierdzona na 3 dni przed
wydarzeniem.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena 50%
Jednostka jest cena brutto za wynajem sal, przeprowadzenie jednego cyklu wydarzenia
oraz cateringu, gdzie ceng poréwnawczg za catering bedzie wyliczona $rednia dla 3
przedziatéw osobowych: do 30 osdb, 31-45 0sdb, 46-60 osdb.
Liczba punktéw= 50*(najnizsza cena oferty/cena oferty)

2. Doswiadczenie 20%

Doswiadczenie w organizacji podobnych wydarzen, w szczegdlnosci dla dzieci- 0-20 pkt

Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie dokumentacji pisemnej przedstawionej przez
Wykonawce o doswiadczeniu w organizacji i prowadzeniu wydarzen edukacyjnych i
integracyjnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem warsztatow rozwijajgcych umiejetnosci
komunikacyjne, dla grup wiekowych 5 -13 lat (liczba zrealizowanych projektéw/warsztatow
o podobnym charakterze i skali w ciggu ostatnich 3 lat; doswiadczenie w pracy z dzie¢mi i




mitodziezg z do$wiadczeniem migracyjnym lub w sytuacjach kryzysowych; referencje lub
listy polecajace od poprzednich Zamawiajgcych/beneficjentow.

- 1-2 wydarzenia lub cykl wydarzen o podobnej tematyce dla dzieci (po$wiadczone
referencjami lub dokumentacja zdjeciowg lub informacjg wraz ze zdjeciami na stronie
internetowej lub social mediach) - 10 pkt

- 3 i wiecej wydarzen lub cykli wydarzen o podobnej tematyce dla dzieci (poswiadczone
referencjami lub dokumentacja zdjeciowg lub informacjg wraz ze zdjeciami na stronie
internetowej lub social mediach) - 20 pkt

3. Ocena opisu koncepcji zajec¢ dla dzieci 30%

Przedstawiona przez wykonawce koncepcja i plan zaje¢ dla dzieci bedg oceniane pod
katem zgodnosci z opisem przedmiotu zamdwienia (pkt IV.2) i oceniana w skali 0-30 pkt

VI. TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 01.10.2026 do godz. 23:59

- w formie podpisanego skanu pocztg elektroniczng na adres przetargi@pcpm.org.pl

- pocztg tradycyjng lub kurierem lub osobiscie na adres: Fundacja Polskie Centrum

Pomocy Miedzynarodowej, ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa

5. Zamawiajgcy odrzuci oferte:

- ztozong po terminie;

- niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

- zawierajacg btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

- zlozong bez elementéw zamieszczonych we wzorze formularza ofertowego

6. Oferenci ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU
OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIII. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Przemystaw Stachura e-mail: pstachura@pcpm.org.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia warto$ci zamowienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a) nie zostanie ztozona zadna oferta;




b) podmiot nie uzyska finansowania na realizacje zamdwienia

c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgcag udzielenie zamowienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Polskiego Centrum
Pomocy Miedzynarodowej do zawarcia umowy.

4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

5. Warunkiem zawarcia umowy jest zawarcie przez oferenta umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych (UPP) wedtug wzoru Zamawiajgcego, w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych uczestnikow zajec.

6. W warunkach oferty oraz w koncowej Umowie zabrania sie stosowania zapisow

L4/AA\

ograniczajgcych konkurencje - “na wytgcznosc¢”, “no-poaching” etc.

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEKAZANYCH PRZEZ OFERENTOW

Spetniajgc  obowigzek informacyjny, natozony na administratoréw danych osobowych
postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej:
Rozporzadzenie), pragniemy poinformowad, iz:

1. Administratorem danych przetwarzanych w zwigzku z uczestnictwem w postepowaniu
jest Fundacja Polskie Centrum Pomocy Miedzynarodowej, z siedzibg w Warszawie, ul.
Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa, NIP: 5252371402, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Warszawie, XII
Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS: 0000225587, (dalej: PCPM).

2. Wszystkie pytania odnosnie przetwarzania danych osobowych przez PCPM prosimy
kierowa¢ na adres: ul. Pustuteczki 23, 02-811 Warszawa, badz pocztg elektroniczng na
adres inspektora danych: rodo@pcpm.org.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sy w zwigzku z prowadzonym postepowaniem na wybor
dostawcy produktow lub ustug oraz w zwigzku z zachowaniem niezbednych informacji w
przypadku koniecznosci dochodzenia roszczenn wynikajacych z dokonanego wyboru oraz
udzieleniem odpowiedzi na ztozone pisma.

Dane osobowe przetwarzamy w celach:

- wylonienia dostawcy/wykonawcy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia;

- przechowania i archiwizacji danych i dokumentdw, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia;

- udzielenia odpowiedzi na pisma, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia.
Przetwarzanie danych oparte jest na:

- wyrazonej zgodzie, art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia;

- podstawie umowy lub niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy, zgodnie z
art. 6 ust.

1 lit. b Rozporzadzenia.

4. W przypadku, gdy bedzie to konieczne, dane osobowe bedg przetwarzane dla celéw
innych niz wskazane powyzej, niezbednych z uwagi na realizacje prawnie uzasadnionych
intereséw PCPM (art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz f RODO), w szczegolnosci:

- w celach kontaktowych;

- w celu raportowania wewnatrz PCPM, w tym w ramach sprawozdawczosci zarzadczej;

- w celach tworzenia wewnetrznych zestawien i statystyk.

W innych przypadkach, dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie na podstawie
wczesniej udzielonej zgody, w zakresie i celu okreSlonym w tresci zgody.




5. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do
uwzgledniania oferty w prowadzonym postepowaniu. W sytuacji niepodania wskazanych
danych osobowych PCPM odrzuci oferte z prowadzonego postepowania.

6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt 3 i 4, dane
osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcéw:

a) organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcym na zlecenie organéw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja
z przepisdéw prawa np. policja;

b) podmiotom wspierajgcym PCPM w jego dziataniach statutowych i czynnosciach, w tym
podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz PCPM (tzw. procesor danych).

7. Dane osobowe przetwarzane sg w celach wskazanych w pkt. 3 i 4 powyzej przez czas
trwania postepowania, a po jego zakonczeniu przez okres wymagany przez przepisy prawa
lub dla realizacji uzasadnionego interesu PCPM.

8. W zwigzku z postepowaniem, przekazane przez Panstwa dane osobowe mogg zostac
przekazane do podmiotéw wspierajgcych PCPM w jego dziataniach statutowych i
czynnosciach, jak np. dostawcy rozwigzan IT.

9. Panstwa dane osobowe nie beda wykorzystane do profilowania lub do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji.

10. W zwigzku z przetwarzaniem przez PCPM danych osobowych przystugujg Panstwu
nastepujgce prawa wynikajgce z Rozporzadzenia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku, gdy
dane sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”);
d) prawo do Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

€) prawo sprzeciwu.

11. W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez PCPM Panstwa danych osobowych
narusza przepisy Rozporzadzenia, przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki ogloszenia o zamoéwieniu:
1. Formularz Ofertowy

2. (DO WGLADU) Oswiadczenia Oferenta i Kodeks Etyczny Fundacji PCPM
/ N) N 0l oA e
18-09-2026 )cm..a.étké Sl
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dzialajacej w imieniu zamawiajacego)




